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Nova Estrutura de Telas
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•O portal e-Fornecedores conta com nova interface, que facilita a forma 

de navegação:

1. Seleção da Empresa

2. Seleção do Fornecedor

3. Menu de opções - funcionalidades disponíveis

4. Notícias

5. Saída do portal



Política de Senhas do Portal
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•A política de senhas visa garantir maior segurança no controle de acesso 

ao Portal, de acordo com as regras:

•Na sua primeira entrada na nova versão, o sistema solicitará uma 

nova senha de acesso;

•O sistema solicitará, automaticamente, a alteração de senha 

a cada 90 dias

•A nova senha não poderá ser igual a última senha utilizada

•A senha será composta por 8 caracteres, contendo no mínimo 2 

números

•O login será bloqueado se tiver 120 dias inativo

•Em caso de perda da senha ou problemas no acesso, entre em contato pelo 

e-mail fornecedor@usiminas.com.br

mailto:fornecedor@usiminas.com.br
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Envio de Notas Fiscais via EDI
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•Para maior agilidade no recebimento, todas as Notas Fiscais devem ser 

lançadas no Portal antes do fornecimento do material:

1. Menu Serviços -> Pesquisa/inclusão Manual de NF

2. Botão “Incluir”

3. Preencher os dados na Nota Fiscal e enviar



Envio de Notas Fiscais via EDI – Arquivo XML
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Canal de Comunicação
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•Objetivo

•Compartilhamento de dúvidas e esclarecimentos entre Comprador e 

Fornecedores no momento da cotação

•Fornecedor envia dúvida baseada na cotação

•Resposta do Comprador é disponibilizada aos demais participantes da 

cotação como forma de esclarecer a todos igualmente
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•Instruções de acesso:

1. Selecionar a função Solicitação de Cotação Pendente do menu 

Serviços

2. A lista de cotações pendentes será exibida

3. Clique na lâmpada amarela da cotação a que se refere para incluir 

perguntas

4. Uma nova tela se abrirá

Canal de Comunicação
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Canal de Comunicação

•Inserir nova pergunta

1. Clique no botão “Nova Pergunta”

2. Digite o texto da pergunta no campo indicado

3. Clique no botão “Salvar”



Aceite/recusa de Documentos de Compra
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•Objetivo: Confirmação por parte do Fornecedor das condições acordadas e 

possibilidade de discordar do documento

•Clique no botão “visualizar” e leia o documento com atenção

•É imprescindível o aceite do Documento de Compra

•Documentos alterados são indicados com um carimbo, exigindo novo aceite

•Pendências de aceite e alterações são destacadas com ícone indicativo na 

lista de documentos



Declínio da Cotação
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•No momento da cotação, caso não seja possível atender ao item, é 

imprescindível que decline, seguindo os passos:

1. Acessar a tela de cotações pendentes e clicar no item “Cotar”

2. Justificar o motivo no campo “Observação”

3. No fim da página o botão “Declinar”

4. Confirmar o declínio do item



Arquivos anexos
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•Objetivo: possibilitar ao Comprador disponibilizar arquivos anexos ao 

processo acessado pelo Fornecedor

•Válido para Sol. Cotações, Pedidos de Compra, Programas de Remessa

•Na lista de documentos haverá um ícone indicando a presença de um 

anexo



E-mails informativos
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•O Fornecedor será informado através de mensagens de e-mail nas 

seguintes situações:

•quando uma nova Solicitação de Cotação estiver disponível

•quando uma nova entrega for solicitada (Pedido de Compra ou Remessa 

Programada)

•uma solicitação de cotação estiver próxima do vencimento

•um Pedido de Compra ou Programa de Remessas depende de aceitação

•a data de uma entrega se aproxima ou está em atraso

•existe uma nova pergunta ou resposta disponível no canal de 

comunicação

•algum documento de compra foi alterado



Medição Eletrônica de Serviços
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Objetivando agilizar a troca de informações entre fornecedores e 

gestores, disponibilizamos no e-Fornecedores a ferramenta para 

Pesquisa/Inclusão de Folha de Serviço. 

Com esta ferramenta o fornecedor poderá efetuar suas medições, 

conforme disponibilidade dos pedidos e acompanhar sua liberação.

Para que isto ocorra, a ferramenta disponibiliza os mesmos campos que 

são de preenchimentos obrigatórios no SAP e as mesmas consistências, 

retornando o número da Folha de Serviços em tempo real, ou seja, no 

momento em que a Folha de Serviços é criada o SAP já é atualizado.

Deverá ser do conhecimento de quem irá fazer as medições, os dados 

referentes Centro de Custo / Ordem Interna / Elemento PEP e o 

Requisitante". 
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Medição Eletrônica de Serviços

Selecione a opção Pesquisa/Inclusão de Folha de Serviços: 
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Medição Eletrônica de Serviços - Criar

Selecione o pedido que será criada a Folha de Serviços e clique em 

Criar. 

Observe que nesta tela são apresentados todos os pedidos e 

conforme são selecionados o saldo global de cada pedido é 

apresentado. 
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Medição Eletrônica de Serviços - Criar
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Medição Eletrônica de Serviços - Criar
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O e-Fornecedores já retorna o número da Folha de Serviço (numeração SAP) em tempo real. 

Medição Eletrônica de Serviços - Criar
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Medição Eletrônica de Serviços - Criar
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Medição Eletrônica de Serviços - Exibir

Selecionado Exibir, verifique o status de todas as Folhas de Serviços criadas. 
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Medição Eletrônica de Serviços - Exibir

Para verificar detalhes da Folha de Serviço selecione a Folha 

clicando em cima do número da Folha de Serviço. 

Após criada, a Folha de Serviço somente poderá ser alterada pelo gestor do 

contrato diretamente no SAP. 
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Medição Eletrônica de Serviços – Criar
Rateio de Elementos de Custo

Selecione os itens a serem medidos, entre com a quantidade e clique em Rateio 
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Medição Eletrônica de Serviços – Criar
Rateio de Elementos de Custo
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Medição Eletrônica de Serviços - Criar

Ao retornar, observe que o campo com rateio fica em branco. Salve a Folha 

de Serviços. 
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Medição Eletrônica de Serviços – Criar
Rateio de Elementos de Custo
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