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Orientacoes U
- USIMINAS
Objetivo do Documento

* Treinamento para fornecedores do Grupo Usiminas que possuem acesso ao
Portal Usiminas para Responder as Solicitacoes.

Etapas do Processo

*Ap0ds acessar o Portal Usiminas com seu Login e Senha, clique em “Cotacao
de Servico e Leilao” encontre o convite e realize a Resposta da Solicitacao.

12 Etapa: Acesse o convite e clique em Criar;

22 Etapa: Responder os Dados Gerais da Solicitacao;
32 Etapa: Responder os Dados do Item da Solicitacao;
* 42 Etapa: Verificar e Apresentar Proposta.
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1@ Etapa - Criar Resposta

18 -_—
Bem-vindo FORNECEDOR TREINAMENTO TREINAMENTO & " "

m Besguisa ampliada

A. = | Efemarh nﬁ m

Formecedores

Cotagdo de Servico e Leildo e-Fornecedores

Cotacdo de Servico e Leilao | Historico, Voltar

o
Exibir Sol.cot.(RFQ)
e | (1o Mgmmem == 1. Clique no bot3o “Criar”. Volar pars 1 tels

S.ol.{:o‘t.IRFQ?:;me 10385532 Numere 7000000970 MNumero daversdo ext. 1

rtn ot

Dados bésicos || Informagdes do comprador | Parceiro/endereco remessa

Verificar os dados e infos relatives a solictacdo de cotacéo.

FusHor. BRAZIL
Data de fim 20.08.2010 00:00:00
Moeda BRL Real - Brasil

Declinar il

Justificativa

Observacao:

* Para Responder uma Solicitacao clique no numero da Solicitacao para exibir e posteriormente
clique no botao “Criar”.
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228 Etapa — Dados Gerais US'M'NASU

EL L DTl Dados do item

Dados basices | Avaliacio | Informacies do comprador | Minhas observacdes | Parceiro/endereco remessa | Condiciies | Versdes da solicitacdo de cotacdo

Verificar os dados relativos 4 cotagio. Também & possivel inserir notas.

Mimero da cotagdo 5000001264
FusHor. BRAZIL

Data de fim 30.08.2010 00:00:00 @ 2' seIeCione a opcao de
Status da oferta
incoterm Fos & <€ Icoterm.

Condigiies de pagamento I VI E

— ———— 3. Selecione a condigao de
Data de criagdo 25.03.2010 13:43:52 desde BREDA TRANSPORTES E TURISMO @ pagamento, quando aberta.
L

Uttima vez processado em  25.02.2010 13:43:52 desde BREDA TRANSPORTES E TURISMO

Declinar -

Justificativa | i}

Observacao:

* Responder todos os requisitos em “Dados gerais”, comecando por “Dados basicos”:
* Incoterm — para selecionar clique em & ;
* Condicdes de pagamento — para selecionar clique em=|.
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228 Etapa — Dados Gerais U
Daclusdu'rtem

Dados basicos | Avaliacéo | Informacies do comprador

Minhas observacies|| Parceiro/endereco remessa | Condicies | Versdes da solicitacio de cotacdo

Verificar o= dados relativos & cotaco. Também & possivel inserir notas.

Textos

MNotas do propronente |
@ 2. Preencher com

& observacgoes relevantes a
solicitagao.

4 | ©

Anexos
Efetuar upload de um documento;

» 3. Caso necessario, anexar
De:scng:aul ( . .. -
arquivos a solicitacao.

Procurar € inserir

Nenhum documento disponivel

Observacao:

* Responder requisitos dos “Dados gerais”, em “Minhas observacdes”:

* Textos de notas contendo informagdes pertinentes a cotagdo como referéncia do material
ofertado, validade da proposta “preco”, variacdo cambial e etc;
* Anexos para a cotacao como proposta técnicas, catalogos, desenhos, planilhas etc.
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Dados geraiz - do item

Sugestdo: (1) E possivel entrar valores diretamente nas tabelas & clicar em cima do botde Apresentar Também & possivel ir para o detalhe do tem mediante n® de tem e simbolo de detalhe & ai apresentar cotacio.

(2) Ndo é possivel apresentar cotacdo diretamente pitens c/determ.prece cond.ou atributos necessarios.

™ Exibir documentos

Sintese de itens
» Procurar item
_ I S o - Apresentado Anexos Notaz e _ —
ftem Descrican Categoria do item Ctg.produto Quantidads {Compradacie) {Compradorfe) Atributos Preco Acdo
1 Servigos de Engenharia o/ 0 o %
SERVICOS DE ENGENHARIA Iser-.-iu_:c Projetos/Engenharia 1 Valer Glctall o/ 0 o 5 rio] 0,00 BRL por 1 Q@
. @ Legenda :% Exibis de item 5 Modificar preco

Observacao:
* 6 — Clicar no numero do item para realizar a cotacao;
* 6.1 - Para as cotacdes de servicos é necessario observar a hierarquia dos itens, existe uma
estrutura Pai — Filho para organizacao dos mesmos;
* 6.2 - Sempre a cotacao sera realizada na estrutura filho;
* 6.3 - Para uma mesma estrutura Pai podem haver varios filhos, mas nunca o contrario;
» 7 — A estrutura filho pode ser identificada pelos itens preenchidos (destacados na figura acima);
* 8 — Sempre que existirem atributos a cotacao sera realizada dentro de “Atributos” (vide proximo slide),

caso nao existam atributos a cotacao sera realizada dentro de “Condicdes”.
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Dados gerais - Dados do item ‘

Dados basicos || Atricutos )l Avaliacio | Informacies do comprador | Minhas observacies | Condicies | Parceiro/endersco remessa ¢ Voltar Awvancar:  Volar d sintese de itens

Detalhe de item 2; SERVICOS DE ENGENHARILA

Sintese atributos

Pergunta Re=spozta
SALARIO | @

EQUIPAMENTOS

Comentario

BDI

WVALOR ISS

VALOR PIS/CONFINS

Observacao:

* 9 — Realizar a cotacao dos itens solicitados nos campos da “Sintese atributos”.
* 9.1 - Geralmente os atributos sao utilizados para apresentar de uma forma mais detalhada
da composicao de custo da proposta.
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LY 0 | ados do e |

Dados basicos | Avaliacéo | Informacties do comprador | Minhas observacies Parceiroiendereco remessa « Moltar  Avancar » Woltar & zintese de itens
Detalhe de item 2: SERVICOS DE ENGENHARLA
Sintese de condigdes

Tipo condicdo Kont. Unidade de preco Unidade Valido de Walido até Actes

Preco base I BRL pcr|1 Valor Glob |21.1I3.2I31I3

0,00
0,00

| KNI (T

0,00 |
0,00 |
0,00 o
0,00 EI
|'3riar novas ccndigéez| nserir do clipboard | | Eliminar clipboard
Observacao:

* 10 — Caso a solicitacao de cotacdao de servicos nao contenha atributos a cotacdo sera realizada
nas “Condicdes”. Desta forma, o preenchimento ocorrerd no campo “Preco base”.
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Processar cotagéo

|A|:|resentar||I.1ernurizar| Elimin IVeriﬂcar||AtuaIizar||Duwn|uat|||U|:|Iuat||

Sol.cot.(RFQ): Nome 10385532@ 7000000870 MNumero da versdo ext. 1

oin ot

Dados basicos || Avaliacio | Informacdes do comprador | Minhas sheervacies | Parceiro/endereco remessa | Condicies | Wersdes da solicitacio de cotacdo

Verificar s dados relativos 4 cotaclo. Também & possivel inserir notas.

Woltar para 1* tela

Namero da cotacdo 6000001263
FusHor. BRAZIL
Data de fim 30.08.2010 00:00:00

Status da oferta

v Internet Explorer b4

Incoterm IFOB kh F —I
Condicies de pagamento Iﬁ

- L] 8 cobacdo 10385532 eska completa & correta
Moeda BRL Real - Brasil 'y
Data de criacdo 25.08.2010 13:26:42 de=de BREDA TRANSPORTE
(ima vez processado em  25.08.2010 13:26:42 desde BREDA TRANSPORTE @
Declinar I

Justificativa | it

Observacao:
* 11 - Apds preencher todos os itens cligue em “Verificar” .
* 12 - Estando a cotacdo completa, o sistema emitira a seguinte mensagem acima, clique em “OK”.
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Processar cotagédo

IApresentar||| I.1ernurizar| Elimin |Veriﬂcar||ﬁdualizar||Duwnluad||U|:|Iuat|| 14. Clique em ”VOItar para a 1§ Tela" e | ) para 1% tela

@ retorne ao “Painel de Solicitagoes”.
l.cot.[RFQ): Nome 10385532 Numero 7000000370 Nimero daversdo ext. 1

oin ot

Dados basicos || Avaliacio | Informacdes do comprador | Minhas sheervacies | Parceiro/endereco remessa | Condicies | Wersdes da solicitacio de cotacdo

Verificar s dados relativos 4 cotaclo. Também & possivel inserir notas.

Namero da cotacdo 6000001263
RS EEREL vz Internet Explor x |
Data de fim 30.082010 00:00:00

Status da oferta

" E Coktacdo '10385532 entregue
Incoterm IFOB i =
Condicies de pagamento I vl
Moeda BRL Real - Brasil | - I

Data de criacdo 25082010 13:26:42 desde BREDA TRANSPORTES E TURISMO oo

Uttima vez processado em 25.08.2010 13:26:42 desde BREDA TRANSPORTESE TURISMO LTDA

Declinar I

Justificativa | it

Observacao:

* 13. Encaminhe sua cotacao ao comprador clicando em “Apresentar”;
* 14. O sistema emitira a seguinte mensagem acima, cliqgue em “OK”.






