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Seja bem vindo(a)!

Você foi convidado pela Usiminas para se registrar como fornecedor na plataforma SAP Ariba.

Nas próximas páginas deste manual você vai encontrar o passo a passo como proceder. Após o seu registro,

você estará apto a participar de eventuais processos de cotação com a Usiminas e todas as suas

comunicações passam a ser realizadas e registradas via SAP Ariba, trazendo organização, transparência e

confiabilidade ao processo.

Mesmo que você já possua uma conta SAP Ariba, você deve responder ao e-mail da Usiminas, para estar

habilitado a participar dos processos de cotação da empresa.

Caso você precise de mais orientações, envie um e-mail para fornecedor@usiminas.com ou consulte as

páginas de ajuda do SAP Ariba, presentes na própria ferramenta, no lado superior direito da tela.

Obrigado, 

Time de Suprimentos da Usiminas 

mailto:fornecedor@usiminas.com
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Você receberá um e-mail de convite de registro de fornecedor

Manual de Registro de Fornecedores – SAP Ariba
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No conteúdo do e-mail, clique no 
link para acessar seu formulário 
de registro

Manual de Registro de Fornecedores – SAP Ariba

Orientamos que fechem todas as abas do navegador que 
porventura estejam logadas no Ariba (efetuar o logoff)
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Você será direcionado para a página de registro do SAP Ariba

Clique aqui caso você não tenha 
uma conta ou não queira 
vincular o registro da Usiminas a 
uma que já possua no SAP Ariba

Clique aqui caso você já tenha 
uma conta no SAP Ariba e queira 
associar o registro da Usiminas a 
essa conta 

Manual de Registro de Fornecedores – SAP Ariba

Nessa etapa, atentar às orientações do próximo slide, 
referente aos tipos de contas (Padrão – gratuita / 
Empresarial – paga)
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ATENÇÃO: A plataforma Ariba possui dois tipos de conta: Padrão e Empresarial. 
Somente a conta Padrão é totalmente gratuita. 
Lembre-se que, caso você acesse com uma conta já existente e essa conta não 
seja uma conta Ariba segmento Padrão, taxas pela utilização do portal poderão 
incidir sobre as suas transações.  

As contas tipo Empresarial, estão sujeitas à cobrança de taxas pelo uso do portal.  
Caso possua uma conta Empresarial e não queira associar o registro da Usiminas 
à mesma, você deverá criar  uma conta do tipo Padrão. 

Fique atento ao tipo de conta! Ela está indicada no canto superior esquerdo da 
tela inicial de sua conta Ariba Network. 
Para maiores informações sobre os tipos de conta Ariba, acesse o link 
http://ari.ba/brasiltaxas.

Manual de Registro de Fornecedores -
Tipos de conta de relacionamento no Ariba

http://ari.ba/brasiltaxas
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Você já tem uma conta SAP Ariba?
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Digite seus dados de 
usuário e senha

Manual de Registro de Fornecedores -
Se você já tem uma conta SAP Ariba
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Caso não tenha acessado sua conta 
há um longo período, redefina a 
sua senha

Confirme se o e-mail cadastro está 
correto. Este e-mail receberá todas 
as notificações.

Manual de Registro de Fornecedores -
Se você já tem uma conta SAP Ariba

Após isso, seguir para o slide 20
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Você ainda não tem uma conta SAP Ariba?
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Preencha as informações sobre a 
empresa a qual pertence

Manual de Registro de Fornecedores  -
Se você ainda não tem uma conta no SAP Ariba
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Preencha as informações sobre 
sua conta de usuário

Manual de Registro de Fornecedores  -
Se você ainda não tem uma conta no SAP Ariba
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Preencha as informações sobre os 
negócios da empresa a qual pertence

Você será direcionado 
para uma página de 
opções

Manual de Registro de Fornecedores  -
Se você ainda não tem uma conta no SAP Ariba
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Selecione as categorias de produtos e 
serviços que a sua empresa fornece

Ao selecionar todas as 
categorias, clique em “OK”

Manual de Registro de Fornecedores  -
Se você ainda não tem uma conta no SAP Ariba
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Você será direcionado 
para uma página de 
opções

Manual de Registro de Fornecedores  -
Se você ainda não tem uma conta no SAP Ariba
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Selecione os locais de entrega de produtos e 
serviços da sua empresa

Ao selecionar os locais de 
entrega, clique em “OK”

Manual de Registro de Fornecedores  -
Se você ainda não tem uma conta no SAP Ariba
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Leia e selecione os “Termos de Uso” e 
“Declaração de privacidade da SAP Ariba”

Para criar a sua conta 
clique aqui

Manual de Registro de Fornecedores  -
Se você ainda não tem uma conta no SAP Ariba
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A plataforma pode identificar que já existe 
uma conta registrada em nome da sua 
empresa.

Manual de Registro de Fornecedores  -
Se você ainda não tem uma conta no SAP Ariba
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Leia as alternativas e siga com a ação 
correspondente a sua situação.

Manual de Registro de Fornecedores  -
Se você ainda não tem uma conta no SAP Ariba
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COMO REALIZAR O SEU REGISTRO?
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Acessar o(s) questionário(s) 
pela opção “Ariba Proposals
and Questionnaries “ 

Manual de Registro de Fornecedores – SAP Ariba
Acesso ao Questionário
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A plataforma vai trazer suas 
informações já cadastradas. 
Entretanto é preciso que você 
preencha os campos obrigatórias 
vazios sinalizados por um *

Manual de Registro de Fornecedores – SAP Ariba

ATENÇÃO: CASO TENHA DIFICULDADE NO ACESSO, CERTIFIQUE-SE QUE O BLOQUEADOR DE ANÚNCIOS, DE POP-UPS 
E ANTIVIRUS NÃO ESTEJAM BLOQUEANDO A PÁGINA NO SAP ARIBA.
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A plataforma vai trazer suas informações já cadastradas. Entretanto é preciso 
que você preencha os campos obrigatórias vazios sinalizados por um * 

Manual de Registro de Fornecedores – SAP Ariba

ATENÇÃO: CASO TENHA DIFICULDADE NO ACESSO, CERTIFIQUE-SE QUE O BLOQUEADOR DE ANÚNCIOS, DE POP-UPS 
E ANTIVIRUS NÃO ESTEJAM BLOQUEANDO A PÁGINA NO SAP ARIBA.



Classificação da informação: Restrita
Grupo de Acesso: Destinatários deste e-mail

A plataforma vai trazer suas informações já cadastradas. Entretanto é preciso que 
você preencha os campos obrigatórias vazios sinalizados por um *

Os números de telefone devem possuir o formato DDI+DDD Número (ex.: 5531 999999999) 

Manual de Registro de Fornecedores – SAP Ariba

ATENÇÃO: CASO TENHA DIFICULDADE NO ACESSO, CERTIFIQUE-SE QUE O BLOQUEADOR DE ANÚNCIOS, DE POP-UPS 
E ANTIVIRUS NÃO ESTEJAM BLOQUEANDO A PÁGINA NO SAP ARIBA.
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Insira os documentos obrigatórios sinalizados por um *

Manual de Registro de Fornecedores – SAP Ariba

ATENÇÃO: CASO TENHA DIFICULDADE NO ACESSO, CERTIFIQUE-SE QUE O BLOQUEADOR DE ANÚNCIOS, DE POP-UPS 
E ANTIVIRUS NÃO ESTEJAM BLOQUEANDO A PÁGINA NO SAP ARIBA.



Classificação da informação: Restrita
Grupo de Acesso: Destinatários deste e-mail

1) Leia o Termo de Aceite e 
Responsabilidade, e na sequência, clique em 
“Enviar resposta completa”

2) Clique em “OK” para 
enviar o registro

Manual de Registro de Fornecedores – SAP Ariba
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Você receberá um e-mail confirmando o processo de registro.

Manual de Registro de Fornecedores – SAP Ariba
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Você receberá um e-mail confirmando o processo de 
registro. Leia-o com atenção!

Manual de Registro de Fornecedores – SAP Ariba
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Você receberá um e-mail confirmando a aprovação do seu  registro.

Manual de Registro de Fornecedores – SAP Ariba
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Principais Dúvidas 

DÚVIDA RESPOSTA

Como acessar a network e o questionário?
Ariba network: https://supplier.ariba.com
Questionário: Conforme slide 21 desse manual.

Acesso para cotações x pedidos
Para receber cotação basta o fornecedor estar convidado não precisa estar registrado. Mas para 
receber pedidos e contratos é necessário estar registrado.

Como proceder caso a empresa já possua cadastro no Ariba? Pode vincular o ANID de conta já existente à Usiminas ou criar uma conta nova.

O que fazer se o campo CNPJ  desabilitado no questionário? 
Enviar um e-mail para o suporte Usiminas (fornecedor@usiminas.com ) informando o problema 
e print da tela para  providenciarmos nova carga da empresa para o Ariba.

Necessidade de registro de cada CNPJ cadastrado? Sim. Matriz e filiais que possam ter negócios com as empresas Usiminas.

Os portais antigos já possuem previsão de encerramento? 
Processo em trâmite, por isso é necessário o registro o mais breve possível para poderem 
continuar participando dos negócios com a Usiminas.

LOGO - já coloquei diversos tipos de arquivo, nenhum carrega: Não é um requisito. Caso apresente erro, seguir sem essa inclusão. 

Código DUNS Não é obrigatório.

Setores de atividades
A base de categorias utilizada segue um padrão internacional (UNSPSC). Possui busca por 
palavra chave. Proceder conforme slides 13 e 14 deste manual.

Usuário desligou da empresa.
Solicitar suporte junto à SAP. 
No canto direito da tela do Ariba, clique em no ícone referente a Central de ajuda “?”

O registro no SAP Ariba possui algum custo?
Conta standard: não possui nenhum custo para o fornecedor;
Conta Enterprise: possui custo com dois tipos de taxação. Abaixo segue link para informações:
https://www.ariba.com/pt-br/ariba-network/ariba-network-for-suppliers/accounts-and-pricing

Já realizou o cadastro mas continua recebendo notificações
A empresa fez apenas o cadastro na network; 
Preencheu mas não enviou o questionário;
Cadastrou um CNPJ mas possui outros pendentes.

Contato suporte / manual passo a passo
https://www.usiminas.com/apoio-fornecedor/
Suporte Usiminas – e-mail fornecedor@usiminas.com ou telefone (31) 3499-9817

https://supplier.ariba.com/
mailto:fornecedor@usiminas.com
https://www.ariba.com/pt-br/ariba-network/ariba-network-for-suppliers/accounts-and-pricing
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