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1 CRI AtéO DE USUCRI O E SENHA

Para criacdo de um novo usuario e senha, o0 Fornecedor deve enviar sua
solicitacdo , via e-mail, ao setor de Cadastro Usiminas da localidade do contrato
com os seguintes dados :

Informacdes Necessarias (Pessoa Fisica)

Nome:
CPF:

CNPJ:
E-mail:

NUmero do contrato Usiminas:

Telefone:

Feito esse cadastro, serd enviado para o e -mail cadastrado uma mensagem
contendo um link.

Acessar o link para iniciar o processo:

Usiminas SSO 11:09 ® « ~»

para mim v

O administrador solicitou que vocé atualize sua conta portal.usiminas.com
executando a(s) seguinte(s) acao(6es): Verificar E-mail. Clique no link abaixo para
iniciar o processo.

Link to account update

Este link ira expirar em 7 dias.

Se vocé nao tem conhecimento de que o administrador solicitou isso, basta ignorar
esta mensagem e nada sera alterado.

Aviso Legal

Esta mensagem e/ou seus anexos podem conter informacoes privilegiadas, sejam elas confidenciais,

restritas ou internas das empresas Usiminas. Se vocé nao for o destinatario ou a pessoa autorizada a

receber esta mensagem e/ou seus anexos, vocé nao deve usar, copiar ou divulgar as informacoes nela
contida ou tomar qualquer a¢ao baseada nessas informacgoes

Este ambiente esta sujeito a monitoramento

O usuério sera direcionado para a pagina no navegador web ( é recomendada a
utilizacdo do Google Chrome) . Efetuar um clique no link:




X v e Ent{aremporta\,uswmlnas‘com <
S§sO-ipa.usiminas.com

PORTAL.USIMINAS.COM

Execute a(s) seguinte(s) agao(oes)

es). Verificar E-mail

» Clique aqui para continuar

O préximo passo é definir uma senha.

A senha deve ser inserida no campo Nova Senha e confirmada no campo
Confirme a senha .

Preenchidos os campos efetuar um clique no botdo  Ok:

_ Entrar em portal.usiminas.com
X Vv oo p <
$SO-Ipa.usiminas.com

PORTAL.USIMINAS.COM

Atualiza¢do de senha

Confirme a senha

Na proxima tela serdo exibidos o e -mail, primeiro nome e sobrenome d a pessoa
cadastrada.

Nesta etapa ndo é necessario preencher nenhum campo, apenas confirmar oS
dados efetuando um clique no botdo Ok:




email@empresa.com.br

First name

Nome

3L name

Sobrenome

Sera exibida uma mensagem de confirmacao:

X N/ o Entrarem portal.usiminas.com <
s50-ipa.usiminas.com

PORTAL.USIMINAS.COM

Sua conta foi atualizada.

2 ACESSANDO O PORTAL

Uma vez que o usuario e senha foram criados com  sucesso, ja e possivel acessar
o Portal de Terceiros.

Acessar o endereco: https://portal.usiminas.com/

O acesso deve ser realizado utilizando o e -mail e senha cadastrados
anteriormente .Pr eenchi dos o0os campos ef ethbmearf :um cl i qu



https://portal.usiminas.com/

& N o Entrarem portal.usiminas.com <:
%3

sso-ipa.usiminas.com

PORTAL.USIMINAS.COM

Signin to your account

Sera exibida a tela, para prosseguir efetuar um clique na imagem:

& N o PortalUsiminas <
portal.usiminas.com

Sera apresentada a tela de boas-vindas do Portal de Terceiros:

@ HATC - Portal de Terceiros X +

& C & @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hmlipa.usiminas.su.net/#/home B % ® &

Ol3,

NOME SOBRENOME!
Seja bem-vindo(a) ao
Portal de Terceiros.

USIMINAS




Para acessar a lista de opcoes, efetuar um cligue no botdo localizado no canto
superior esquerdo:

@ HATC - Portal de Terceiros X + - & %
& C {) @& hatc-portal-terceiros-front-ionic-hmlipa.usiminas.su.net/#/home WY © 6
= Home | HML A
Sera exibida uma lista de funcionalidades:
= Home
Ol3,
NOME SOBRENOME!
e Seja bem-vindo(a) ao
Manter PCMSO PGR
Portal de Terceiros.
Manter Veiculos
Manter Equipamentos USIMINAS U
Auditoria
|&@ Relatérios
(® Manual
G sair
3 MANTER PCMSO PGR
Antes de realizar o cadastro de um terceiro € necessério fornecer os Programas

Legais:

1 PCMSO (Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional );
1 PGR (Programa de Gerenciamento de Risco ).

Os documentos devem ser fornecidos por contrato, ou seja, caso o Fornecedor
tenha dois ou mais contratos serd nece ssario fornecer um PCMSO e um PGR para
cada um dos contrato s.

Caso o contrato seja de gestdo operacional corporativo € possivel inserir o
PCMSO e o PGR por localidade. Nesse caso o Fornecedor devera criar uma
solicitacdo de Upload para cada localidade do contrato.

Para enviar os documentos, efetuar um clique ~ em RManter PCMSO PGRf




» HA Poretyl de Terce x +

&« C O 8 hatc-portal-terceros-front-iomc-hmLipa.usiminds.su.net/# hor

Home HaL

Ol3,
NOME SOBRENOME!
Manter PCMSO PGR . SeJa bem-V|ndO(a) ao

- Manter Pessoas

Manter Veiculos Portal de Te rceiros

Auditoria

Reletérios > usIMINAS | |

& Sair

Selecionar o Fornecedor, Contrato e Subcontratada (quando os documentos
forem relacionados a uma Subcontratada).

Se o contrato for de gestao operacional corporativo o campo Gestao Operacional
sera habilitado para selecionar de qual localidade sédo os Programas que serao
carregados .

Preencher uma data de validade para o PCMSO e P GR:

= Manter PCMSO PGR | HML

NOME DO FORNECEDOR -

45600000000 ~ USIMINAS - IPATINGA ~ Subcontratada -
14/02/2025 [a] 14/02/2025 [a]

Para carregar o0sS arqui vos, ef et uarPCMSOf c ki

RPGRf

gue



= Manter PCMSO PGR | HML

NOME DO FORNECEDOR -

4600000000 ~ USIMINAS - IPATINGA ~ Subcontratada S Q. SOLIC. ABERTA
14/02/2025 a 14/02/2025 5]
[ PcMso B PcR

LIMPAR ¢

Apds selecionar os arquivos, uma miniatura do documento podera ser visualizada
na tela.

Para efetivar O envio dos docume Sdlvars ; efetuar

= Manter PCMSO PGR | HML

NOME DO FORNECEDOR -

4600000000 ~  USIMINAS - IPATINGA ~ Subcontratada -
14/02/2025 2] 14/02/2025 =B
Tamanho PCMSO: 0,049 MB Tamanho PGR: 0,049 MB

W TESTE.pdf W TESTE.pdf

LIMPAR SALVAR

Ser& exibida uma mensagem confirmando  que os documentos foram enviados e
0 numero da solicitacao gerada:

(® Uploads feitos com sucesso. Solicitagdo n® 00000112

0K

Se eventualmente existir uma solicitacdo aberta (sem aprovacdo) é possivel
visualizar ou alterar a solicitacao.




Selecionar o Fornecedor, Contrato e Subcontratada e efetuar um clique no botéo
RSolic. Aberta f

= Manter PCMSO PGR | HML

NOME DO FORNECEDOR -

2600000000 ~  USIMINAS - IPATINGA ~ Subcontratada M| @ SOUC. ABERTA
a a

Sera exibida a mensagem:

€ Ha uma solicitagdo aberta para esse contrato, deseja sobrescrever?

SIM NAO

Efetuar um G&imf gpar amaRter ar Niof s slei diets®d iaoc eapk
visualizar.

Todas as solicitagdes criadas podem ser acompanhadas utilizando o Relat  6rio de
Solicitacoes:

= Home
O,
0l3,
NOME SOBRENOME!
Bl Seja bem-vindo(a) ao
e Portal de Terceiros.

parnanioe usiminas | |

Auditoria

Relatérios

Manual

*  Sair
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® HATC - Portal de Terceiros X ap - X

&« C {Y & hatc-portal-terceiros-front-ionic-hmlipa.usiminas.su.net/#/relatorios/relatorio-solicitacoes B o @ e :
= Relatério de Solicitagdes | HML A

Filtros = N°Solicitagao: 112 € _

Solicitagdes
Ne Salicitagio Tipo Solicitagio Data Criagdo Status Etapa de Aprovagio Empresa Area RH
©  oo000112 Upload PCMSO e PPRA 07/01/2021 Em Aprovacio SESTPROSBSAALLE('}' SEGURANGA
0 -
Observag &o:

1 Além de verificar o Status da solicitacdo é possivel ver outras informacdes
gue serdo detalhadas no topico Relatérios (nesse mesmo documento).

4 MANTER PESSOAS

Efetuar um clique em RManter Pessoaf para vi sualizar todas as

@ HATC - Portal de Terceiros X +

& CcC 0O @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hmlipa.usiminas.su.net/#/home

Ol3,

e NOME SOBRENOME!

B usas e eo Seja bem-vindo(a) ao
Portal de Terceiros.

== Manter Pessoas

usiminas | |

4.1 Cadastrar Pessoas

O cadastro de pessoas € realizado em oito passos (telas).

Na primeira tela deverao ser preenchidos os campos:

11



Fornecedor (selecionar o fornecedor);

Brasileiro/ Estrangeiro  (indicar uma das opc¢des);

CPF (preencher o CPF);

Passaporte (preencher se estrangeiro e ndo possuir um CPF).

= =4 4 4

Dados do Representante da Empresa:
1 Nome (preencher nome);
1 Telefone (preencher telefone);

1 E-mail (preencher e -mail).

Apés preencher os campos efetuar um clique o botéo RPréximo f

®) HATC - Portal de Terceiros X  + l=lep] % |
&« C { @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml.ipa.usiminas.su.net/#/manter-pessoas/cadastrar-pessoas B A ® 6 :
IE==3XTX) Dados Iniciais

NOME EMPRESA -

@ Brasileiro O Estrangeiro

559.252.280-06

Dados do Representante da Empresa

NOME SOBRENOME
31911110001

email@empresa.com.br

SALVAR RASCUNHO PROXIMO »

Na segunda tela preencher os campos:

1 Tipo de Trabalhador (preencher nome);

1 Localidade Responsavel (preencher localidade);

1 Utiliza Fretado? (habilitado apenas para terceiros d a localidade Usiminas -
Cubatao);

1 Carta PAT (habilitado apenas para terceiros da localidade Usiminas -
Cubatao);

1 Acesso Localidade (preencher se a pessoa for acessar a localidade);

1 Necessario Criar Chave de Rede (preencher se a pessoa for utilizar uma
chave de rede);

1 Profissional em Tempo Parcial (preencher se carga horéria for parcial).

ApOs preencher os campos efetuar um clique o botdo  RProximo f




o|BE| 5%
® HATC - Portal de Terceiros X +

@ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml.ipa.usiminas.su.net/#/manter-pessoas/ cadastrar-pessoas A @ a

IE==FXTX) Dados do Trabalhador

po de Trabalhado

TA - MO Adm.

Localidade Responsavel

U001 - Usiminas - Belo Horizonte

Utiliza Fretado

Acesso Localidade
Necessario Criar Chave de Rede

D Profissional em Tempo Parcial

< ANTERIOR SALVAR RascunHo [ PROXIMO »

Na terceira tela , selecionar o contrato em que a pessoa sera cadastrada e efetuar
um cligqgue PRréoxmbdti o R

o|E] 3R
# HATC - Portal de Terceiros X +
@ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml.ipa.usiminas.su.net/#/manter-pessoas/ cadastrar-pessoas o ® 68
P ELX:-J Contrato
1 item(s) selecionado(s)
QO 4600151100 20/04/2021 RISCO ALTO - PROCESSAMENTO MENSAL CONTINUADO
O 4600151182 31/01/2021 RISCO ALTO - PROCESSAMENTO MENSAL CONTINUADO
QO 4600155764 01/03/2022 RISCO ALTO - PROCESSAMENTO MENSAL CONTINUADO
® 4600161373 30/04/2023 RISCO ALTO - PROCESSAMENTO MENSAL CONTINUADO
Regist sgna 100w 1-4ded
4 ANTERIOR SALVAR RASCUNHO PROXIMO »
. . . ~
Na quarta tela, selecionar um item do contrato e efetuar um clique no botdo
2 7z H 7z
RProximo r
EEr=]
® HATC - Portal de Terceiros X +
@ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml.ipa.usiminas.su.net/#/manter-pessoas/cadastrar-pessoas W & © e

Item do Contrato

1 item(s) selecionado(s)

@ 00030 MANUTENGAO REFRIGERAGAO CHILLER'S_ABR20 NOME ADMINISTRADOR CONTRATO
O oood0 SOBRESSALENTES REFRIGERACAO NOME ADMINISTRADOR CONTRATO
O oo0s0 MANUTENGAO SISTEMA REFRIGERA_ABR-JUN20 NOME ADMINISTRADOR CONTRATO
Registros por pagina 10 A4 1-3de3
< ANTERIOR SALVAR RASCUNHO (9 PROXIMO »

Na quinta tela, selecionar uma Subcontratada (quando houver) e efetuar um
clique n®obnmt o R

13



® HATC - Portal de Terceiros X +

@ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml.ipa.usiminas.su.net/#/manter-pessoas/ cadastrar-pessoas E A @

e :

E=1TT3) subcontratada

Subcontratada -

< ANTERIOR SALVAR RascunHo [ PROXIMO »

Na sexta tela, serd apresentado um resumo com informag8es do contrato/ item e
0 numero de vagas disponiveis. Essa tela € apenas informativa e ndo é necessario
preencher nenhum campo.

Para prosseguir efetudréximom:cli que no

bot

® HATC - Portal de Terceiros x +

[=[E] %

@ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml.ipa.usiminas.su.net/#/manter-pessoas/cadastrar-pessoas H x © 6 :

Cadastrar Pessoas | HML

Pluosdll Vagas Disponiveis

NOME ADMINISTRADOR CONTRATO

L —
< ANTERIOR SALVAR RAsCUNHO [ PROXIMO »

Na sétima tela, preencher os campos:

Dados Pessoais

=4 =4 448 _8_-5_9_49_°5_2._2_-9-°

Nome (preencher nome);

Sobrenome (preencher sobrenome);

Data Nascimento (preencher data de nascimento);
Local Nascimento (preencher local de nascimento);
Estado (preencher estado de nascimento);

Pais (preencher pais de nascimento);

Nome Completo da Mae (preencher nome da mae);
Nome Completo do Pai (preencher nome do pai)
Sexo (selecionar uma opcao);

Estado Civil (selecionar uma opcéo);

Raca/ Cor (selecionar uma opc¢ao);

Deficiéncia (selecionar uma opgéao).

,

0]

R



Foto Cracha e CPF

Para realizar o envio dos documentos, efetuar um clique nos respectivos botbes
RFoto Crachaf e RCPH .

Apés selecionar os arquivos, uma miniatura do documento podera ser visualizada
na tela:
®) HATC - Portal de Terceiros x + l=lo]| = |
<~ c O @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml.ipa.usiminas.su.net/#/manter-pessoas/cadastrar-pessoas Y @ e :

L. XY Dados Pessoais

Dados Pessoais

Nome éiobre‘no‘me
70;;0.17‘}19857 ol éelohﬁoruzonle ;\G - gm-sn -
Nnm;h.‘/\éa o anm;P.m
masculino A -Soll.. A Pardu - -N.aol - A
Fata Grachd or
W Foto_Cracha jpg W CPFjpg

Carteira de ldentidade (RG)

Documento de Identidade (preencher com o nimero do documento);
Org&o Emissor (preencher com o emissor)

UF de Expedicdo (selecionar estado emissor );

Data Emisséo (preencher com a data de emissao do documento).

= =4 -4

RG
Para realizar o envio do documento , efetuar um cligue no botdo RRGf

Apoés selecionar o arquivo , uma miniatura do documento  podera ser visualizada
na tela:

#) HATC - Portal de Terceiros x 4+ |=l@]| s
& c O @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml.ipa.usiminas.su.net/#/manter-pessoas/cadastrar-pessoas B @ a :
= Cadastrar Pessoas = HML A

2L TY Dados Pessoais

Carteira de Identidade (RG)

Documenta Identidad Orgao E: UF de Exped Data Emissdo
12.314.689-4 SSP MG MG v 01.02.2017 (]

RG

WRG.jpg
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Carteira de Trabalho/ CNPJ do Terceiro

Regime de Trabalho (selecionar a opgéo);

Possui Carteira de Trabalho Digital (selecionar a op¢ao);

CNPJ (permitido preencher se regime de trabalho for PJ);

Numero da CTPS (permitido preenchimento se ndo possuir Carteira de

Trabalho Digital);

1 Séria da CTPS (permitido preenchimento se ndo possuir Carteira de
Trabalho Digital);

1 UF de Expedicdo (permitido preenchimento se nao possuir Carteira de

Trabalho Digital).

E R

CTPS
Para realizar O envio do docume@TmP&f,. ef etuar

ApOs selecionar o arquivo, uma miniatura do documento podera ser visualizada
na tela:

l=l@] s

® HATC - Portal de Terceiras x  +

<« C () @& hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml.ipa.usiminas.su.net/#/manter-pessoas/cadastrar-pessoas B A @ e :

= Cadastrar Pessoas = HML A

Lo WL XY Dados Pessoais

Carteira de Trabalho/ CNPJ do Terceiro

cLr v Sim -

CPTS

W CPTS.jpg

Escolaridade
1 Escolaridade (selecionar uma opg¢é&o).
Qualificacao/ Certificacao

Para realizar o envio do documenQualifcagdd/ et uar
Certificacdo f ariexo é obrigatério a partir de Ensino Superior).

16



) HATC - Fortal de Tercsiras x 4+ =] =

< C {Y @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml.ipa.usiminas.su.net/#/manter-pessoas/cadastrar-pessoas E % ® 6 :

= Cadastrar Pessoas | HML A

L b LY Dados Pessoais

Escolaridade

Ensino Superior -

B QUALIFICAGAOQ/ CERTIFICAGAQ

Admissao e Férias

1 Data de Admissdo do Terceiro na Contratada (preencher a data que a
pessoa foi admitida);

{ Data de Inicio Ultimas Férias do Terceiro (preencher a data Ultimas férias
guando houver).

@) HATC - Portal de Terceiros x 4+ l= ] =
« c 0 @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml.ipa.usiminas.su.net/# /manter-pessoas/cadastrar-pessoas W A © e :

= Cadastrar Pessoas | HML A

i L. XY Dados Pessoais

Admissdo e Férias

Data de Admissio do Terceiro na Contratada
01/01/2019 B

01/01/2020 B

Endereco

CEP (preencher com um CEP);

Logradouro (preenchido automaticamente ao preencher o CEP);
Numero (preencher com o nimero);

Complemento (preencher com o complemento quando houver);
Bairro (preenchido automaticamente ao preencher o CEP);
Cidade (preenchido automaticamente ao preencher o CEP);
Estado (preenchido automaticamente ao preencher o CEP);

Pais (selecionar o pais).

= =4 =4 4 -8 -8 -5 -9

@ HATC - Portal de Terceiros x 4 |= @] s

= C {Y @& hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml.ipa.usiminas.su.net/#/manter-pessoas/cadastrar-pessoas [T - S} o :

= Cadastrar Pessoas | HML A

i ¥ LX) Dados Pessoais

Endereco

35535-500

RUA PADRE ROSSINI CANDIDO >17(m . APTO 15

éORA(}f\O EUCARISTICO BI;ZLO HORIZONTE ;\AG 7Bra:n\ A

Carteira Nacional de Habilitagdo (apenas para condutores)

1 Condutor/ Pedestre (indicar uma op¢ao);
1 Categoria CNH (preenchimento permitido apenas para Condutores);
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f Orgdo Emissor (preenchimento permitido apenas para Condutores);
1 Data de Validade CNH (preenchimento permitido apenas para Condutores).

CNH
Para realizar O envio do docume @NHo , efetuar u

ApoOs selecionar o arquivo, uma miniatura do documento podera ser visualizada
natela.

Apés o preenchi mento, para prosseR&imof:efetuar

®) HATC - Portal de Terceiros x  + l=l@] % |
& C {d & hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml.ipa.usiminas.su.net/#/manter-pessoas/cadastrar-pessoas W AhY © 6
= Cadastrar Pessoas = HML A

L2 XN Dados Pessoais

LURAYAU LULANIS LU DLLU nuniZUN I & Mo -

Carteira Nacional de Habilitagdo (apenas para condutores)

@ Condutor O Pedestre

1234548151 Combinagdo de categ. Ae B v
DETRAN MG 01/10/2023 la)
B CNH

CNH (Condutores)

@ CNH_Condutores.jpg

« ANTERIOR SALVAR RASCUNHO [4 PROXIMO »

Observac des:
1 Para conseguir cadastrar a pessoa como Condutor € necessario que a
equipe de Seguranca Patrimonial da Usiminas tenha realizado um cadastro

prévio do RIT (Regulamento Interno de Transito). O RIT  é vinculado ao CPF
da pessoa;

9 Caso esse cadastro ndo tenha sido realizado, é possivel cadastrar a pessoa
como pedestre. Poderd ser alterado posteriormente de pedestre para
condutor, se for o caso.

Na oitava tela, para inserir treinamentos efetuar um clique no botdo no canto
superior direito:

®' HATC - Portal ds Terceiros x 4+ =& s
<« C {} @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml.ipa.usiminas.su.net/#/manter-pessoas/cadastrar-pessoas @ % @ e :
= Cadastrar Pessoas = HML A

[l L1 3 Treinamentos/ Infos. Adicionais

Treinamentos

Sem resultado.




Selecionar uma das opgbes na lista e efet uar um c | ilnfpumagbee m R
Adicionais f

) HATC - Portal de Terceiros x  + l=]@] = |
<« C {} & hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml.ipa.usiminas.su.net/#/manter-pessoas/cadastrar-pessoas B ® 6 :

& Treinamento 001
o Escolha o Treinamento I o Informagdes Adicionais I

1 item(s) selecionado(s)

AMBIENTACAO USIMINAS, CONTEMPLANDO INFORMACOES SOBRE 0S PERIGOS, RISCOS E

SOBRE PROCEDIMENTOS PARA SITUAGOES DE EMERGENCIAS; CONHECIMENTOS QUE TODOS, INCLUSIVE SUBCONTRATADOS QUE LABORAM EM

PERMITAM IDENTIFICAR E AVALIAR RISCOS RELACIONADOS A MAQUINAS E EQUIPAMENTOS E  INSTALAGOES CLASSE L, 11 OU I

ADOTAR AS PRECAUCOES CABIVEIS.

AMBIENTAGAQ USIMINAS - CARGA HORARIA REDUZIDA * A GESTAO DE CONTRATOS FORMALIZA

@®  CONTRATUAL (REDUZIDA - ADM) ASOLICITACAO JUNTO A SEGURANGA DO TRABALHO/USIMINAS QUE AUTORIZA OU NAO A
REALIZACAQ DO TREINAMENTO COM CARGA HORARIA REDUZIDA.

O CONTRATUAL (COMPLETA)

EMPREGADOS QUE REALIZAM ATIVIDADES
EXCLUSIVAMENTE ADMINISTRATIVAS.

1 Data de Validade (preencher com a data de validade do treinamento).
Documento
Para realizar O envio do treinamecuheotof ef et uar

Apoés selecionar o arquivo, uma miniatura do documento podera ser visualizada
na tela.

Apés o preenchimento, para prosseAdgionarfef et uar

o|E] &
# HATC - Portal de Terceiros X +
& c O @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml.ipa.usiminas.su.net/#/manter-pessoas/cadastrar-pessoas B Y @ a
€ Treinamento 001
o Escolha o Treinamento o Informacoes Adicionais
Data de Validad
08/01/2022 o}

[§ DOCUMENTO

W Treinamento.jpg

Para adicionar mais de um treinamento repetir o procedimento.
Informacdes Adicionais

CBO (selecionar uma op¢ao);

Funcéo (inserir a funcdo de acordo com a do ASO - obrigatério );
Tipo de Relacéo de Trabalho (selecionar uma opc¢ao);

Horario de Trabalho (selecionar uma opc¢ao).

= =4 =4 4




4 Cadastrar Pessoas

=X ITE) Treinamentos/ Infos. Adicionais

Informacgdes Adicionais

Exame Médico
1 Resultado ASO (selecionar uma opg¢éao);
1 Data do Exame (preencher com a data de realizacdo do exame) ;
1 Observacdes (preencher com observacdes caso seja hecessario).
ASO

Para realizar O envio do exam&SOf efetuar um c |

Apods selecionar o arquivo, uma miniatura do documento podera ser visualizada
na tela.

Apés o preenchi mento, para prosseQ@oncluirf:efetuar

) HATC - Portal de Tercsiras x 4+ l=l@] % |
<« C {} @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml.ipa.usiminas.su.net/#/manter-pessoas/cadastrar-pessoas @ % @ e :

=  Cadastrar Pessoas | HML A

[l L4l Treinamentos/ Infos. Adicionais

ariode T
ADM 0730/1730 -

Exame Médico

Resultado ASO Data do Exan
Apto 12 Meses ~ 08.01.2021 o)

WASOjpg

Observagbes

Digite alguma observagdo caso seja necessérin,\

« ANTERIOR sALVAR RascunHo [ CONCLUIR +

Apés a conclusdo do cadastro é criada uma solicitacdo que serd encaminhada
para aprovacao.

Todas as solicitagdes criadas podem ser acompanhadas utilizando o Relatério de
Solicitagdes:




& HATC - Portal de Terceiros x +

<« C Y @& hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml.ipa.usiminas.su.net/#/relatorios/relatorio-solicitacoes oy ® 6 :

= Relatério de Solicitagbes = HML

Filtros = N°Solicitagso: 115 €@ _

Solicitagoes
N° Solicitagdo Tipo Solicitagéo Data Criagéo Status Etapa de Aprovagdo Empresa Area RH
O 00000115 Cadastrar Pessoa 08/01/2021 Em Aprovagio gi?;mo%\\;? SEGURANGA U001
Registros por pagina 10 -
Observacao:

1 Além de verificar o Status da solicitacdo é possivel ver outras informacdes
gue serdo detalhadas no topico Relatorios (nesse mesmo documento).

Salvar Rascunho
A qualquer momento durante o cadastro é possivel salvar os dados ja
preenchidos em um rascunho. O cadastro salvo em rascunho podera ser

complementado e concluido posteriormente.

Para salvar um rascunho efSalvanRascunhanf :cl i gque no

#) HATC - Portal de Terceiros x  + l=l@| = J
& c O @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml.ipa.usiminas.su.net/#/manter-pessoas/cadastrar-pessoas B @ e :
= Cadastrar Pessoas = HML A
LY Treinamentos/ Infos. Adicionais
irie de Tra
ADM 0730/1730 - X
Exame Médico
Resuhtado ASO Data do Exami
Apto 12 Meses ~ 08.01.2021 o]
a0
WASOjpg
Observacoes
Digite alguma observagao caso seja necessario.|
« ANTERIOR SALVAR RascuNHo [ CONCLUIR +

Para continuar um cadastro salvo como rascunho, acessar a primeira tela do
cadastro de pessoas e ef eRascumhos Disponiveisifrque no bo




® HATC - Portal de Terceiros x +

< c 0 @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml.ipa.usiminas.su.net/#/manter-pessoas/cadastrar-pessoas E v © (2]

= Cadastrar Pessoas | HML

Dados Iniciais

Rascunho

Q, RASCUNHOS DISPONIVEIS

Fornecedor -

(@) Brasileiro (O Estrangeiro

v o
@ L}
=]
<1
s

Para continuar o cadastro, selecionar o rascunho desejado:

® HATC - Fortal de Terceiros x  +

<« c 0 @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml.ipa.usiminas.su.net/#/manter-pessoas/cadastrar-pessoas B T © (2]

< Rascunhos

Rascunhos (o carregamento de um rascunho descartara is mudancas vi )

g

O  oo000116 0000111227 928.091.700-53

Os dados ja preenchidos seréo carregados, podendo  assim complementar apenas
as informacgdes faltantes para conclusdo do cadastro.

4.2 Alterar Pessoa s

Ao acessar a opcao Alterar Pessoa , serd apresentado uma tela onde € possivel
definir filtros para buscar a pessoa a ser alterada.

E possivel filtrar  utilizando:

1 N° Pessoal

1 CPF

§ Passaporte

1 Contrato

1 Nome

Preencher os filtros desej Biltawnis: e ef et uar um

®) HATC - Portal de Terceiros x o+ =@ = |
&« C {3 @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml.ipa.usiminas.su.net/# /manter-pessoas/alterar-pessoas B & © 6
Filtros A

X LIMPAR Q_ FILTRAR




Para alterar o cadastr o eHd&atlohar : um cl i que

® HATC- Portal dz Terceiros x 4+ =l@] =)
<« C {Y & hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml.ipa.usiminas.su.net/#/manter-pessoas/alterar-pessoas W o ® e :
=  Alterar Pessoas | HML A
Filtros v

Alterar Pessoas

Agbes Matricula Nome da Pessoa CPF Passaporte Contrato

I‘ 82129189 Nome Sobrenome 583.474.170-32 4600161373

Sera exibida uma lista de alteracdes possiveis:

& C {} @& hatc-portal-terceiros-front-ionic-hmi-ipa.usiminas.com/#/manter-pessoas/alterar-pessoas Q v % » 0 2

€ Selecione a Alteragdo

Alterar Dados Pesscais

Incluir ASO

Incluir Treinamentos

Alterar Tipo de Acesso

Alterar CBO/Hordrio de Trabalho/Grupo de Exposicdo

Alterar Grupo de Acesso

Alterar Representante da Empresa

Alterar Localidade Responsavel

Solicitar Chave de Rede

4.2.1 Alterar Dados Pessoais
Nessa opcéao temos a possibilidade de alterar:

Dados pessoais ;

Carteira de ldentidade (RG) ;

Carteira de Trabalho/ CNPJ (se terceiro PJ) ;
Escolaridade ;

Endereco.

= =4 -4 4 -2

Reali zar as alteraodoées necesseér@onchirfe: ef etuar




#® HATC - Portal de Terceiros x +

& C {} & nhatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/manter-pessoas/alterar-pessoas B & ® e

€ Alterar Dados Pessoais
Dados Pessoais

Nome Sobrenome

01/01/1980 ® Belo Horizonte MG ~ Brasil -
Norme Complemto da Ma Nome Complemta do Pai

Mae Nome Sobrenome Pai Nome Sobrenome

masculino ~ Solt. ~ Branca ¥ Nao A

Carteira de Identidade (RG)

Documents Identidade Orgao Emissor UF de Expedica Data Emissdo
12.345.678-9 SSP MG MG ~ 01/01/2015 [a}

CONCLUIR

4.2.2 Incluir ASO

Nessa opcéo temos a possibilidade de alterar:
1 Resultado ASO;
1 Data do Exame;

1 ASO (realizar o carregamento de um novo documento).

Real i zar as alteraodoées necesseérQ@onchirfe: ef etuar

® HATC - Portal de Terceiros x +

& = C {t #& hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/home Y ® 6

€ Incluir Dados do ASO

Exame Médico

Apto 12 Meses - 22/01/2021 B

W ASO.jpg

4.2.3 Incluir Treinamentos
Nessa opcéo temos a possibilidade de incluir  treinamentos.

Efetuar um cliqgue no bot&o localizado no canto superior direito da tela:

24



® HATC - Portal de Terceiros x +

& 3 C {) @& hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/home * ® 6

4 Incluir Treinamentos

Treinamentos

Sem resultado.

Registros por pagina 10 v 0de0

Sel ecionar o treinamento na | i st &iformacdesf et uar
Adicionais f :

#® HATC - Portal de Terceiros x =F

& 3 C (Y & hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/home WX ® 6

€ Treinamento 001

o Escolha o Treinamento a Informacdes Adicionais

1 item(s) selecionado(s)

AMBIENTACAQ USIMINAS, CONTEMPLANDO INFORMAGOES SOBRE OS PERIGOS, RISCOS E
SOBRE PROCEDIMENTOS PARA SITUAGOES DE EMERGENCIAS; CONHECIMENTOS QUE TODOS, INCLUSIVE SUBCONTRATADOS QUE LABORAM EM
PERMITAM IDENTIFICAR E AVALIAR RISCOS RELACIONADOS A MAQUINAS E EQUIPAMENTOS E  INSTALAGOES CLASSE I, 11 QU I1l.

ADOTAR AS PRECAUGOES CABIVEIS.

AMBIENTACAQ USIMINAS - CARGA HORARIA REDUZIDA * A GESTAQ DE CONTRATOS FORMALIZA

O CONTRATUAL (COMPLETA)

EMPREGADOS QUE REALIZAM ATIVIDADES

@ CONTRATUAL (REDUZIDA - ADM) A SDUE\TACAG JUNTO A SEGURANCA DO TRABALHO/USIMINAS QUE AUTORIZA OU NAQ A
REALIZACAO DO TREINAMENTO COM CARGA HORARIA REDUZIDA EXCLUSIVAMENTE ADMINISTRATIVAS.
O IT12 CBMMG - BRIGADISTAS CONTROLE DE EMERGENCIAS- COMBATE AINCENDIO EATENDIMENTO OE PRIMEIROS EMPREGADOS QUE FARAQ PARTE DA BRIGADA DE INCENDIO.
. . ) TODOS EMPREGADOS RECEM CONTRATADOS, INCLUSIVE
O NR1/NR18 (INTEGRAGAO) INTEGRAGAO (INTRODUTORIO DE SEGURANGA E SAUDE OCUPACIONAL). o
O NR10(BASICO) CURSO BASICO (SEGURANGA EM INSTALAGOES E SERVIGOS COM ELETRICIDADE) LRAEALIADOR AUTORIZADD A INTERVIR EM INSTALACOES

-+ ADICIONAR

Preencher:

1 Data de Validade ;
1 Documento (realizar o carregamento do treinamento ).

Efetuar um cl iAdgienario boti o R

® HATC - Portal de Terceiros x +

& 3> C {Y #& hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/home m Y ® 6

€ Treinamento 001

o Escolha o Treinamento o Informacgdes Adicionais

22/01/2022 ol

B DOCUMENTO

Treinamento

@ Treinamento.jpg

-+ ADICIONAR

E possivel incluir varios treinamentos na mesma solicitacdo. Para incluir outros
treinamentos repetir o procedimento.
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Apés inserir todos o0s treinamenCoocluirf ef etuar

[m] kS
® HATC - Portal de Terceiros x +

& = C {t #& hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/home o ® 6 :

< Incluir Treinamentos

Treinamentos +

Agbes Descricdo Validade

VA | CONTRATUAL (REDUZIDA - ADM) 22/01/2022 B

4.2.4 Alterar Tipo de Acesso

Nessa opcéo € possivel alterar entre:

1 Sem acesso >> Pedestre (Necessaria inclusdo de ASO)
1 Sem acesso >> Condutor (Necessaria inclusdo de CNH e ASO)
1 Pedestre >> Condutor (Necessaria inclusdo de CNH)
1 Condutor >> Pedestre
i Pedestre >> Sem Acesso
 Condutor >> Sem acesso
Reali zar as alteradoéees necesseérConchirfe;: ef etuar
®  HATC - Portal de Terceiros X | &+ - = %
€ 5 C {d @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/home m % ©® 6

& Alterar Tipo de Acesso

Carteira Nacional de Habilitagdo (apenas para condutores)

@ Condutor O Pedestre O Sem acesso

Combinagao de categ. Ae B v
DETRAN MG 01.01.2023 [}
BONH | B Aso
O (Condutores) A0
@ CNH_Condutores.jpg @ ASO.jpg

LIMPACNH X CONCLUIR

4.2.5 Alterar CBO/ Horario de Trabalho / Grupo de Exposicao
Nessa opcédo temos a possibilidade de alterar:

1 CBO;
1 Funcéo;

26
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1 Tipo de Relagéo de Trabalho;
1 Horério de Trabalho ;
1 Grupo de Exposicéo (se tiver essa opc¢ao no contrato).

Realizar as alteracbes necessariase ef et uar um c | i Gpoceirinio boti o R

# HATC - Portal de Terceiras X +

& > C {} @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/home WY @6

< Alterar CBO/ Horario de Trabalho

CBO / Horério de Trabalho

212405 - Analista De Desenvim De Sistem - X
ANALISTA DETI
o de Relacdo de Trabalho
Terc. Sindicalizado -
ordrio de Trabalho
ADM 0830/1730 - X

4.2.6 Alterar Grupo de Acesso

Reali zar a alteradio do Grupo de ACoaecusfo: e ef e
& HATC - Portal de Terceiros x  + - g &
&€ > C 1Y @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/home m & © 6

< Alterar Grupo de Acesso

Grupo de Acesso

Grupo de Acesso
01 - GAS- BHZ (PEDESTRE) -

CONCLUIR

4.2.7 Alterar Representante da Empresa

Nessa opcdo é possivel atualizar um dado de um  representante. Para atualizar
efetuar um c| iHliteef :no botio R
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® HATC - Portal de Terceiros x +

& > C Y @ hatc-portal-terceiras-front-ionic-hmi-ipa.usiminas.com/#/home B ® 6

& Alterar Representantes da Empresa

Representantes +

Agbes Nome Telefone E-mail

] Nome Responsavel Fornecedor 31999990001 RESPONSAVEL_FORNECEDOR@EMPRESA.COM BR
Regist pagina 10 - 1-1de

CONCLUIR

Al terar dados necessérios eEdtdriet uar um c |

® HATC - Portal de Terceiros X +

& 3 C {Y @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/home B oY ® 6

< Edigdo Representante

Dados do Representante da Empresa

Nome Responsavel Fornecedor

lefone
31999990001

RESPONSAVEL_FORNECEDOR@EMPRESA.COM.BR

4 EDITAR

Para excluir um representant &xclaeiffet uar um

# HATC - Portal de Terceiros x +

& > C {} @ hatc-portal-terceiras-frant-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/home WY ® O

& Alterar Representantes da Empresa

Representantes +
Acbes Nome Telefone E-mail
& N Nome Responsével Fornecedor 31999990001 RESPONSAVEL_FORNECEDOR@EMPRESA.COM.BR
[ ]
Regist pagina 10 - 1-1de

CONCLUIR

E possivel cadastrar até nove representantes.

Para incluir um representante efetuar um clique no botéo localizado no canto
superior direito da tela:
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) - o x

® HATC - Portal de Terceiros x +

& > C Y @ hatc-portal-terceiras-frant-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/home B ® O
& Alterar Representantes da Empresa

Representantes

Agbes Nome Telefone E-mail

V| Nome Responsavel Fornecedor 31999990001 RESPONSAVEL_FORNECEDOR@EMPRESA.COM.BR
Registros por pagina 10 - 1-1de

CONCLUIR

Preencher os campos:
 Nome
M1 Telefone
1 E-mail

Ef etuar um c| iAfdgienario boti o R

@ HATC - Portal de Terceiros X +

€< > C Y @ nhatcportal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/home B © O

< Edigdo Representante

Dados do Representante da Empresa

Nome Novo Representante

31999990002

novo_representante@empresa.com.br

+ AbicioNArR

Apoés realizar as alteracbes necessérias efetuar QComlurdl:i que

® HATC - Portal de Terceiros X +

& 3 C Y @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/home B+ © 6

& Alterar Representantes da Empresa

Representantes +
Agdes Nome Telefone E-mail
,' i Nome Responsavel Fornecedor 31999990001 RESPONSAVEL_FORNECEDOR@EMPRESA.COM.BR
* i Nome Novo Representante 31999990002 novo_representante@empresa.com.br
Registros por pagina 10 1-2de2

CONCLUIR
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4.2.8 Alterar Localidade Responsavel
Nessa opcéo temos a possibilidade de alterar:

1 Tipo de Trabalhador;
1 Localidade Responsavel.

Reali zar as alteradéees necesseérConchirfe;: ef etuar

®) HATC - Portal de Terceiros X ar

& C {} & hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/manter-pessaas/alterar-pessoas H x ® 6

4 Alterar Localidade Responsavel

Localidade Responsével

o de Trabalhada
TA- MO Adm. -

Localidade Responsave
U001 - Usiminas - Belo Horizonte -

CONCLUR

4.2.9 Solicitar Chave de Rede

Essa opc¢do so ficara ativa quando o colaborador nédo tiver chave de rede.

Se na solicitagdo de cadastrar pessoa tiver sido selecionada a opcao de chave de
rede, essa ja sera criada automaticamente quando o cadastro do colaborador for

aprovado.

Caso no cadastro de pessoa nao seja indicado essa necessidade de chave de
rede, é criada apenas a matricula d o terceiro , sem chave.

Apds o cadastro, caso seja necessario a criagdo de chave, devera solicitar nessa
opcéo. A pos clicar no botéo seré exibida a mensagem:

@ HATC - Portal de Terceiros x +

<« C Y @& hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/manter-pessoas/alterar-pessoas B Y ® 6 :

@ Deseja criar chave de rede para o usuério?

NAO SIM

Apés efetuar um c | Singfu e s enraé oepxdii boi dRA uma me n <
confirmagéo:

(i) Alterado com sucesso

oK
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Dependendo dos dados alterados poderao ser geradas solicitagbes de alteracao
gue precisao ser aprovadas para efetivar as alteracoes.

Todas as solicitagdes criadas podem ser acompanhadas utilizando o Relatério de
Solicitagdes:

Filtrag  W* Sclosscta 190 @ =

Solicitacies

-~ RECPONSAVEL SEGURANCA,
[o T Aherar Pessoa - Treinamentos DE/D1 /2021 Em Aprduagde B—— E ”

Observacao:

1 Além de verificar o Status da solicitacdo é possivel ver outras informacdes
gue serdo detalhadas no topico Relatérios (nesse mesmo documento).

4.3 Baixar Pessoas

Ao acessar a opcéo Baixar Pessoa s, sera apresentado uma tela onde é possivel
definir filtros para buscar a pessoa a ser baixada.

E possivel filtrar utilizando:

N° Pessoal
CPF
Passaporte
Contrato
Nome

= =4 =4 4 9

Preencher os filtros desej Biltawnis: e ef et uar um

< C {Y & hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/manter-pessoas/baixar-pessoas Q 2 % » 0 &2 :

Filtros

N° Pessoa CPF Passaporte Fornecedor -

Contrato ~ Nome

X LIMPAR Q, FILTRAR

Selecionar a pessoa e efetuar um clique no bot  &o:
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= o X
@) HATC - Portal de Terceiros X +

& C @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/manter-pessoas/baixar-pessoas B 4 A % N o :
= Baixar Pessoas | HML A
Filtros

v

1 item(s) selecionado(s)

Matricula Nome da Pessoa CPF Passaporte Contrato
82129189 Nome Sobrenome 583.474.170-32 4600161373
ul il 10 v 1 1

Preencher os campos:

1 Motivo (selecionar uma opc¢éao);
1 Observacdes (preencher observacoes).

Ef etuar um cl| iBpwaef .-no boti o R

€< Justificativa

Motivo da Baixa -
Término Contrato -
Observacgao

Observacao:

1 Dependendo do motivo selecionado serd necessario realizar o envio de um
ASO.

Todas as solicitagdes criadas podem ser acompanhadas utilizando o Relatorio
de Solicitagdes:
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®’ HATC - Portal de Terceiros X + = X

< C @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/relatorios/relatorio-solicitacoes B & A %X N ° H

= Relatério de Solicitagdes = HML A

Filtros N°Solicitacdo: 120 @ _

Solicitagbes
Ne Solicitagio Tipo Solicitacdo Data Criagdo Status Etapa de Aprovacdo Empresa Area RH
for = RESPONSAVEL SEGURANCA
O 00000120 Baixar Pessoa 11/01/2021 Em Aprovacao DO TRABALHO uoo1
Registros por pégina 10 v 1-1del
Observacao:

1 Além de verificar o Status da solicitacdo é possivel ver outras informacdes
gue serdo detalhadas no topico Relatérios (nesse mesmo documento).

4.4 Inativar Temporariamente

Ao acessar a opcao Inativar Temporariamente, sera apresentad a uma tela onde é
possivel definir filtros para buscar a pessoa a ser inativada.

E possivel filtrar utilizando:

N° Pessoal
CPF
Passaporte
Fornecedor
Contrato
Nome

= =4 =4 48 -8 -9

Preencher os filtros desej Biltawnis: e ef et uar um

& Cc 0O @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/manter-pessoas/inativar-temporariamente Q@ v o » O 2

= Inativar Temporariamente = HML

Filtros

N° Pessoal CPF Passaporte Fornecedor -

Contrato ~ Nome

> LIMPAR Q_ FILTRAR

Selecionar a pessoa e efetuar um cliqueno b ot i lwativ& f
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® HATC - Portal de Terceiros X +

&« C @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/manter-pessoas/inativar-temporariamente B A B X » o :

= Inativar Temporariamente = HML

l

Filtros v

1 item(s) selecionado(s)

Fornecedor Contrato Matricula Nome da Pessoa cPF Passaporte
0000111227 4600161373 82129189 Nome Sobrenome 583.474.170-32
Registros por pagina 10 - 1-1del

Preencher os campos:
1 Periodo Inicio (preencher data);
1 Periodo Fim (preencher data);
1 Motivo da Medida (selecionar uma opcéao ).

Efetuar um cl i@ée no botio R

@ HATC - Portal de Terceiros x +

atc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/manter-pessoas/inativar-temporariamente a ;,_E E
< C @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ip: JE/ p Jinativar-temp Eﬂﬁlﬂ“*@

< Inativar Temporariamente

01/02/2021 B 28/02/2021 ]

Motivo da Medida
SUSPENSAO TEMPORARIA - FERIAS -

Todas as solicitagdes criadas podem ser acompanhadas  utilizando o Relatério de
Solicitacoes:

@' HATC - Portal de Terceiros X  + = X

& > C @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/relatorios/relatorio-solicitacoes B & A %X 0 H

= Relatério de Solicitagdes = HML

‘

Filtros N°Solicitagdo: 121 & —

Solicitagoes
N¢ Solicitagéo Tipo Solicitagéo Data Criagdo Status Etapa de Aprovagio Empresa Area RH
O 00000121 Inativar Temporariamente 11/01/2021 Aprovado automaticamente uoo1
Reg £ g 10 - 1
Observacao:

1 Além de verificar o Status da solicitacdo é possivel ver outras informacdes
gue serdo detalhadas no topico Relatérios (nesse mesmo documento).
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45 Reativar Terceiro

O terceiro Inativado Temporariamente pode ser reativado a qualquer momento.

< C {t & hatc-portal-terceiros-front-ionic-ipa.usiminas.com/#/home Q e « » 0 2

= Home

Ola,
NOME SOBRENOME!
g Escolher Empresa Seja bem'vindo(a) ao

Manter PCMSO PGR

Portal de Terceiros.
usiminas || [
Preferéncias de Cookies
S Mailer EQUIDAITIETIOS
. . . .
Selecionar o terceiro que sera reativado:
®) HATC - Portal de Terceiros x  + - =
€ > C () & hatcportal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/manter-pessoas/reativar-terceiro B ® | a8 :
=  Reativar Terceiro = HML
Terceiros
Ne Pessoal Nome Completo Vilido desde Vilido até Tipo Tipo de Controle Motivo Motivo de Controle
O 82133687 Nome Sobrenome 22/01/2021 31/12/9999 01 !FNE?.PP“SARF;WAMENTE 04 Egg&ESNSAOTEMPORAR‘A-

pagina 10 -

Preencher o campo Data para Reativar ef et uar um c | i Rentvarh 0

< Reativar Terceiro
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Todas as solicitagdes criadas podem ser acompanhadas utilizando o Relatério de
Solicitagdes:

® HATC - Portal de Terceiros x -+ - X

<« C {} @& nhatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/relatorios/relatorio-solicitacoes B v © 6 :

= Relatdrio de Solicitagbes = HML

Filtros = TipoSolicitagio: 26 €3 _

Solicitagdes
Ne Solicitagio Tipo Solicitagdo Data Criagio Status Etapa de Aprovagio Empresa Area RH
- GRUPO SEGURANGA
/
O 00000252 Reativar Pessoa 22/01/2021 Em Aprovacdo PATRIMONIAL uoo1
eqistros por pigina 10 v
Observacao:

1 Além de verificar o Status da solicitacdo é possivel ver outras informacdes
gue serdo detalhadas no topico Relatérios (nesse mesmo documento).

4.6 Transferir Pessoas

Ao acessar a opcao Transferir Pessoas, sera apresentado uma tela onde é
possivel definir filtros para buscar a pessoa ou o0 grupo que sera transferido de
contrato .

E possivel filtrar utilizando:

N° Pessoal
CPF
Passaporte
Contrato
Nome

= =4 -4 4 -2

Preencher os filtros desejados e efetuar um clique no  botéo RFiltrar f

<« CcC 0 @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/manter-pessoas/transferir-pessoas aQa = w » & 0O 2 ¢
Filtros -
N° Pessoa CPF Passaporte Fornecedor
Contrato ~* Nome

X LIMPAR Q, FILTRAR

Selecionar a (s) pessoa(s) a ser transferida (s):
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©) HATC - Portal de Terceiros x 4+
&« C (Y & hatcportal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/manter-pessoas/transferir-pessoas [T /B - }
Transferir Pessoas = HML A
Filtros ~

1 item(s) selecionado(s)

Matricula Nome da Pessoa CPF Passaporte Contrato
82133687 Nome Scbrenome 845.379.290-90 4600161373
Registios por pagina 10 v 1-1del

Ao selecionar a(s) pessoa(s) a ser transferida(s) surgira a mensagem abaixo,
basta clicar no sim e efetuar um clique no botao RTransferirtf:

@ Gerador de documentas de pes: X | #) HATC - Rortal de Terceinos x4+ v - 8 x

< C O @ hateportal i frmariter-pessoas/rsnsterr-pessoas e w »020)

@ Atengao

Vocé selecionou o combo de matricula, este combo seleciona todas as pessoas associadas

ao farnecedor/contrato. Tem certeza de que deseja continuar com esta agio?

sIM

Prefieréneias de Cookies

Sel ecionar o contrato e ePr&ximaar um cl i que

#) HATC - Portal de Terceiros x +

&« C () @ hatcportal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/manter-pessoas/transferir-pessoas B ® 8

& Transferir Contrato

o ALY Contrato

1 item(s) selecionado(s)

O 4600151109 2021-04-20 RISCO ALTO - PROCESSAMENTO MENSAL CONTINUADO
O 4600151182 2021-01-31 RISCO ALTO - PROCESSAMENTO MENSAL CONTINUADO
O 4600155764 2022-03-01 RISCO ALTO - PROCESSAMENTO MENSAL CONTINUADO
® 4600161373 2023-04-30 RISCO ALTO - PROCESSAMENTO MENSAL CONTINUADO
Registros por pagina 10 v 1-4ded

PROXIMO »
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Selecionarumitemdo contratoe ef et uar um c| iR&imofnio bot

# HATC - Portal de Terceiros x +

& C {} & hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/manter-pessoas/transferir-pessoas B A © 6

€ Transferir Contrato

L FLEY Item do Contrato

1 item(s) selecionado(s)

O 00030 MANUTENGAQ REFRIGERAGAQ CHILLER'S_ABR20 ALISSON SILVA FERREIRA
® oo0040 SOBRESSALENTES REFRIGERACAQ ALISSON SILVA FERREIRA
O o0050 MANUTENGAO SISTEMA REFRIGERA_ABR-JUN20 ALISSON SILVA FERREIRA
Registros por pagina 10 -
I
4 ANTERIOR PROXIMO »

Selecionar uma empresa subcontratada (quando houver) e efetuar um clique no
b ot iRwoxiRo f

#) HATC - Portal de Terceiros x +

<« c Q @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/manter-pessoas/transferir-pessoas & s @ e

& Transferir Contrato

kLY Subcontratada

Subcontratada

4 ANTERIOR PROXIMO »

Serd exibida uma sintese de informacbes sobre a transferéncia , o numero de
vagas do contrato destino e 0s campos para anexo do ASO e Treinamentos.

E obrigatério anexar ASO e Treinamentos de cada colaborados que estiver sendo
transferido de contrato.

ApGs os anexos, p ara finalizar a transferéncia efetuar um clique no botéo
RTransferir f

I’
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&« C 1Y & hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/manter-pessoas/transferir-pessoas Q @2 % » 0O &

€ Transferir Contrato

(¥ YT™Y N Vagas Disponiveis

I ADICIONAR ASO 4 ADICIONAR TREINAMENTO + I

4 ANTERIOR TRANSFERIR

Todas as solicitagdes criadas podem ser acompanhadas utilizando o Relatério de
Solicitagdes:

®) HATC - Portal de Terceiros x +

&« C {Y @& nhatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/relatorios/relatorio-solicitacoes B & ® (2]

= Relatério de Solicitagbes = HML

Filtros = n°Solicitagao: 279 € .

Solicitagbes
N° Solicitagdo Tipo Solicitagdo Data Criagio Status Etapa de Aprovagdo Empresa Area RH
QO 00000279 Transferir Pessoa 25/01/2021 Em Aprovagdo GESTOR DO CONTRATO uoa1
10 -
Observacao:

1 Além de verificar o Status da solicitacdo é possivel ver outras informacdes
gue serdo detalhadas no topico Relatérios (nesse mesmo documento).

5 MANTER VEICULOS

Ac e s sManterReiculos f para visualizar as opoées:




e HATC - Portal de Terceiros X +

& & @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/home

Home @ HML

Ol3,
NOME SOBRENOME!
Manter PCMSO PGR SeJa bem"V|ndO(a) ao

=~ Manter Pessoas

Portal de Terceiros.

Home

usimiNas | |

5.1 Cadastrar Veiculos

Preencher os campos:

Localidade (selecionar uma opc¢ao);

Placa (preencher placa);

Renavam (preencher Renavam);

Data de Validade (preencher data);

Veiculo Noturno (selecionar uma opcéo);

Marca (selecionar uma opc¢ao);

Modelo (selecionar uma opgéo);

Ano (preencher ano);

Cor (preencher cor);

Tipo (selecionar uma opg¢éao);

Categoria (selecionar uma opc¢éao);

Combustivel (selecionar uma opc¢éao);

Laudo (preencher data se veiculo utilizar combustivel diesel);
Fornecedor (selecionar uma opc¢ao);

Subcontratada (selecionar uma opc¢éo quando houver)

= =8 =48 -48_9_-5_9_49_°2_2_2_-2°5_-2._-2_-1-°

Efetuar um cl i @uockirfnio boti o R
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@ HATC - Portal de Terceiros x +

& (¢ @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/manter-veiculos/cadastrar-veiculos B X B %X % 0 g

= Cadastrar Veiculo = HML

‘

Dados do Veiculo

EJ001 Usiminas - Belo Horizonte v ;(XX9999 ) i23456789257 31/12/2021 o]
No - T - o -
2019 PRATA EMPRESA -
AUTOMOVEL v FLI;_XJ v Laudo (para veiculos diesel)

ﬁOEMESA o ¥  Subcontratada i

Todas as solicitaces criadas podem ser acompanhadas utilizando o Relatoério de
Solicitagdes:

®) HATC - Portal de Terceiros X =

&« C @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/relatorios/relatorio-solicitacoes B Y B %N ° H

= Relatério de Solicitagoes = HML

‘

Filtros = N°Solicitacdo: 128 € _

Solicitagoes
N° Solicitagio Tipo Solicitagdo Data Criagéo Status Etapa de Aprovagédo Empresa Area RH
O ooooo128 Cadastrar Veiculo 11/01/2021 Em Aprovagao GESTOR DO CONTRATO uoo1

N&o serdo permitidos processos de autorizacdo para veiculos pesados (carga,
carretas, caminhdes) que tenham mais de 20 anos de vida util.

Observacao:

1 Além de verificar o Status da solicitacdo é possivel ver outras informacdes
gue serdo detalhadas no topico Relatérios (nesse mesmo documento).

5.2 Alterar Veiculos

Ao acessar a opcgdo Alterar Veiculos, serd apresentado uma tela onde é possivel
definir filtros para buscar o veiculo que sera alterado.

E possivel filtrar utilizando:

Localidade
Placa
Renavam
Fornecedor
Subcontratada

= =4 4 8 -9




Preencher os filtros desej Biltanis: e efetuar um c

= o X
® HATC - Portal de Terceiros x +
& C @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/manter-veiculos/alterar-veiculos B & B X N ° H
=  Alterar Veiculos | HML A
Filtros o
Localidade v Placa Renavam
Fornecedor ¥ Subcontratada b
X LIMPAR Q FILTRAR

Efetuar um clique no botd o RAlterar i

@) HATC - Portal de Terceiros x - 2 &
< C @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/manter-veiculos/alterar-veiculos B % B %X » ° 5
=  Alterar Veiculos = HML A
Filtros v
Veiculos
m Placa Renava m Fornecet dor Subcontratado Filial Marca Modelo Ano Cor Identificagdo
V4 XXX9999 00123456789 0000111227 uoo1 FIAT UNO 2019 PRATA 000000000000
y jna 10 v 1-1de

Alterar os campos necessarios S somente os campos sinalizados e 0s anexos
poderao ser alterados.

ApOs a alteragdo, ef et uar um c | iQpockirfnio botio R

€ Cadastrar Veiculo

Dados do Veiculo

Mo <4 +  CHEVROLE
PRATA < empress <

~ FLEX <: ~ Laudo (para veiculos diesel)

NOME DO FORNECEDOR CONTRATO <: M

N

Nessa solicitadio 0 possCvel realizar a Rtran
o contrato novo (ao qual deseja vincular o ve

Todas as solicitagdes criadas podem ser acompanhadas utilizando o Relatério de
Solicitagdes:




= Relatdrio de Solicitagies e A

Filtras M Schotagso 120 @ _

b} (
Solicitacbes

0 ooooe29 Wachbezar Vercishy T3] Em groanmito GESTOR D0 COMTRATS 151}

Observacao:

1 Além de verificar o Status da solicitacdo é possivel ver outras informacdes
gue serdo detalhadas no topico Relatorios (nesse mesmo documento).

5.3 Baixar Veiculos

Ao acessar a opcdo Baixar Veiculos, sera apresentado uma tela onde é possivel
definir filtros para buscar o veiculo que sera baixado.

E possivel filtrar utilizando:

Localidade
Placa
Renavam
Fornecedor
Subcontratada

= =4 =4 4 -8

Preencher os filtros desej Bildtanf’s: e ef etuar

) =] a X
@' HATC - Portal de Terceiros X e

& C @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/manter-veiculos/baixar-veiculos B % B %X » ° :

= Baixar Veiculos = HML A

Filtros o

ocalidade v Placa Renavam

X LIMPAR Q_ FILTRAR

Selecionar o veiculo a ser baixado e confirmar a baixa:
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@' HATC - Portal de Terceiros x ek

& C @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/manter-veiculos/baixar-veiculos B & B X N ° H

@ Deseja solicitar a baixa do veiculo de placa XXX9999 ?

SiM NAO

Todas as solicitacfes criadas podem ser acompanhadas utilizando o Relatério de
Solicitagdes:

y _ = o X
@ HATC - Portal de Terceiros x ek

& C @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/relatorios/relatorio-solicitacoes B S B XN ° H
= Relatdrio de Solicitagoes = HML A

Filtros N°Solicitagdo: 130 € _

Solicitagoes
N¢ Solicitagdo Tipo Solicitagdo Data Criagéo Status Etapa de Aprovagdo Empresa Area RH
O 00000130 Baixar Veiculo 11/01/2021 Em Aprovagao GESTOR DO CONTRATO U001
Reg p g 10 - 1-Tdel
Observacao:

1 Além de verificar o Status da solicitacdo é possivel ver outras informacdes
gue serdo detalhadas no topico Relatérios (nesse mesmo documento).

5.4 Relatério Veiculos

Ao acessar a opc¢ao Relatério Veiculos, serd apresentada uma tela onde é possivel
definir filtros para buscar os veiculos cadastrados.

= Relatério Veiculos = HML
Filtros E

Veiculos

Sem resultado

Registros por pagina 10 0ded

44



E possivel filtrar utilizando:

Periodo
Localidade
Placa
Renavam
Veic. Noturno
Marca
Modelo

Ano

Cor

Tipo
Categoria
Combustivel
Subcontratada

=4 =4 -4 _-48_9_-95_9_42_-°2_2._-2_-2-_-2-

Preencher os filtros desej Bildtanfs: e efetuar um

€ > C {Y & hatcportal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/manter-veiculos/relatorio-veiculos Q = % » 0O &2

€ Filtro

Pericdo

Localidade Renavam

Veic. No... v~ Marca ~ Modelo

Categoria ~ Combustivel ~ Subcontratada

X LIMPAR Q, FALTRAR

Serdo apresentados os veiculos de acordo com os filtros selecionados:

' HATC - Portal de Terceiros x|+ = E
& - C @ hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/manter-veiculos/relatorio-veiculos B Y B XN o ]
= Relatério Veiculos | HML A
Filtros Periodo: 11/01/2021 até11/01/2021 €  Localidade:U00T €  Placa: XXX9999 @ =
Veiculos
Caéd. Fornecedor Desc. Fornecedor Céd. Subcont. Desc. Subcont. Localidade Desc. Local. Placa Renavam Ini. Validade Fim
0000111227 NOME EMPRESA uoo1 gz‘n";'::fe Belo XXX9999 00123456789 11/01/2021 31/
Registros por pagina 10 - 1-1de1l
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6 MANTER EQUIPAMENTOS

A c e s sManter Rquipamentos f para visualizar as opoeées:

&« C {} @& hatc-portal-terceiros-front-ionic-hml-ipa.usiminas.com/#/home Q¥ * » 0O 2

Ola,
e NOME SOBRENOME!
) Seja bem-vindo(a) ao
Manter PCMSO PGR
T Portal de Terceiros.
2 Manter Veiculos >
Y—— usiminas ||

Auditoria

6.1 Cadastrar Equipamentos

Acessar Manter Equipamentos S Cadastrar Equipamentos:

Seja bem-vindo(a) ao
Portal de Terceiros.

usiminas ||

Preencher todas as informacgdes solicitadas:
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= Cadastrar Equipamentos | HL

Dadas da Cantrata

Empregado do Formecedor

Ferramentas/Equipamentos +

Sem resultado

Fornecedor: selecionar o nome do Fornecedor;

Contrato:  selecionar o n° do contrato do Fornecedor no qual a
ferramenta/equipamento seré cadastrada;

Unidade: caso o contrato seja corporativo devera especificar para qual localidade
a ferramenta/equipamento sera cadastrada;

Empregado do Fornecedor: selecionar o nome do empregado do efetivo daquele
contrato/localidade que vai entrar com a ferramenta/equipamento na portaria;

Data de Entrada: selecionar a data da entrada da ferramenta/equipamento na
portaria.

Em Ferramentas/Equipamentos c | i car em R+¥ para adicionar
serdo cadastrados:

= Cadastrar Equipamentos | HML

Dados do Contrata

Empragado do Fornecedor

Ferramentas/Equipamentos I:> -
Sen

m resutado

a7



€ Adicionar Ferramenta/Equipamento

00252 - CACAMBA

0

CAGAMEA DE ENTULHO

Preencher as informacdes solicitadas e clicar em  +ADICIONAR. Fazer isso para
cada tipo de material/equipamento.

Obs: caso o material/equipamento tenha n® de nota fiscal e/ou série, o
Fornecedor deve realizar seu cadastro individual (0lun) inserindo as
respectivas informacdes.

Para finalizar a solicitacdo de cadastro clicarem CONCLUIR:

= Cadastrar Equipamentos | WL

Dados do Contrato

Empregado do Fornecedor

2072024 ®n

Ferramentas/Equipamentos + =

\\\\\\\\\\\\\

08010 01089 MARTELD 12 uN MARTELD BOSH onoa2 EQUIPAMENTOS MOVIMEN, BRITAGEM E PERFURATRIZ

0w020 00292 CACAMBA 10 uN CAGAMBA DE ENTULHO 00001 CALDEIRARIA MEDIA

CONCLUR ~

Ao concluir sera gerado o numero da solicitacdo e o0 QR Code que devera ser
apresentado na Portaria da Usiminas para a conferéncia no momento da entrada
com o material:
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Solicitagéo 00527963 criada com sucesso!

Ap6s aprovada a solicitagao, apresente este (G Code ou o nimero da solicitag3o para

A solicitacéo de cadastro de equipamento ndo gera workflow de aprovacao para o
gestor do contrato, devendo ser aprovada apenas pelo vigilante na portaria no
momento da entrada da ferramenta/equipamento.

6.2 Saida Definitiva

Acessar Manter Equipamentos S Saida Definitiva:

(O]F}

Seja bem-vindo(a) ao
Portal de Terceiros.

usiminas |_f

Preencher todas as informacdes solicitadas:
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= SaidaDefinitiva WML

Dados do Contrato

Empregada do Fornecedor

Material do Inventrio do Fomecedor? NAD %

Infarmagdes Adicionais

Ferramentas/Equipamentos + =

Sem resultado,

Fornecedor: selecionar o nome do Fornecedor;

Contrato: selecionar o n° do contrato do Fornecedor onde a
ferramenta/equipamento esta cadastrada;

Unidade: caso o contrato seja corporativo devera especificar em qual localidade a
ferramenta/equipamento esta cadastrada;

Empregado do Fornecedor: selecionar o nome do empregado do efetivo daquele
contrato/localidade que vai sair com a ferramenta/equipamento na portaria;

Data de Saida: selecionar a data de saida da ferramenta/equipamento na portaria.

- Conferéncia Prévia do Material:

= SaidaDefinitiva  HML

Dados do Contrato

Empregado do Fornecedor

Material do inventrio do Fomecedor? HAD x

Informagaes Adicionals

Ferramentas/Equipamentos + =

Sem resultado

A opo6io RConferidncia Pravia do Materi al
Fornecedor necessitar que a ferramenta/equipamento que vai sair da planta seja
conferida pela Vigilancia na é&rea (quando existir alguma dificuldade para
conferéncia na Portaria, como por exemplo, grande quantidade).
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Ao marcar essa opgao o Fornecedor devera informar o local em que o material se
encontra e agendar a data para a conferéncia.

Obs: nesse caso, O Sistema sé& permite ag:
partir de 02 (dois) dias da data da criagdo da solicitacdo, prazo que a

Vigilancia possui para realizar a conferéncia na area. Caso a Vigilancia

realize a conferéncia antes do prazo, a data serd atualizada e a saida

liberada.

- Material do Inventario do Fornecedor?

Dados do Contrato

Empregada do Fornecedor

Ferramentas/Equipamentos + ¥

Sem resuftado,

O Fornecedor deve informar se o material que esta sendo desmobilizado esta ou
nao em seu inventario, ou seja, se esta cadastrado no Portal.

Se a ferramenta/equipamento estiver no inventario do Fornecedor (ou seja,
estiver cadastrado no sistema) deverd marcar a op¢do SIM para a pergunta
RMaterial no Inventério do Fornecedor ?f¥

Ao marcar a opcdo SIM, quando o Fornecedor for adicio
ferramenta/equipamento o sistema mostrara todo seu inventario cadastrado.

Se a ferramenta/equipamento j& estava dentro da planta e ainda nado foi
carregada no sistema deveré marcar a opoio Nt
|l nvent éri o do Fornecedor ?f

Ao marcar a opcdo NAO, quando o Fornecedor for adicio
ferramenta/equipamento devera inserir os dados completos que possibilitam sua
identificagéo.

Obs: A opdi o RN=zOf 0 proviséria no Portal
SOMENTE no caso em que o Fornecedor precisar sair com algum material que ja
estava na planta antes da implementacdo desse novo procedimento e ainda nao
foi carregado no sistema . Para essas situagbes, no _momento em que o
empregado for sair com o material devera apresentar o QR Code gerado na
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solicitacdo do Portal e o documento de romaneio de entrada desse material para
conferéncia.

Essa op¢do de material no inventério ou ndo sera retirada do Portal assim
gue todos os materiais inventariados pelo Fornecedor forem carregados no
sistema.

Em Informagdes Adicionais o Fornecedor deve informar se o material vai sair com
0 empregado na portaria via catraca - Pedestre - ou em algum Veiculo.

f Caso seja em veiculo devera selecionar a placa S a listagem vai constar
todos os veiculos cadastrados no contrato:

=  SaidaDefinitiva | ML

Dados do Contrato

Empregado do Fornecedor

Material do Inventdna do Fomecedor? NAD x

Informagaes Adicionais

Ferramentas/Equipamentos + ¥
do.
z

Em Ferramentas/Equipamentos clicar na opodio R+ par a
ferramenta/equipamento que esta sendo desmobilizado do contrato/localidade:

= SaidaDefinitiva ML

Dados do Contrate

Empregada do Foracedor

Material do Inv NAD x

Informagdes Adicionais

Ferramentas/Equipamentos :‘> =

Sem resuitado.

Selecionar o material e inserir a quantidade que vai sair (as demais informacdes
ja séo carregadas automaticamente da solicitacdo de cadastro daquele material)

Clicar em +ADICIONAR:
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€ Adicionar Ferramenta/Equipamento

00527749 - 6 - ARMARIQ - ARMARIQ 2 PORTAS MDF

6

Para finalizar a solicitacao devera clicarem CONCLUIR:

=  SaidaDefinitiva WML

Dados do Contrate

Fornecedor - Contrato ~ Validade inidade

Empregado do Fornecedor

Material do Inventrio do Fomecedor? NAD x

Informagées Adicionais

Ferramentas/Equipamentos + =

Sem resutada.

U
I

Ao concluir sera gerado o numero da solicitagdo e o0 QR Code que devera ser
apresentado na Portaria da Usiminas para a conferéncia no momento da saida
com o material:
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Solicitagao 00527964 criada com sucesso!

da 2 solicitagso, apr

A solicitacdo de Saida Definitiva gera workflow de aprovacdo para o gestor do

contrato Usiminas. Sendo assim, somente ap0s a aprovacdo do gestor o
empregado podera apresentar o QR Code na Portaria para que seja autorizada a
saida da ferramenta/equipamento.

6.3 Saida Manutencéo

Acessar Manter Equipamentos S Saida Manutenc&o:

0la,

Seja bem-vindo(a) ao
Portal de Terceiros.

usiminas |_f

Preencher todas as informacdes solicitadas:
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= SaidadeManutengio  HML

Dados do Contrato

Empregado do Fomecedor

Informagaes Adicionais

Ferramentas/Equipamentos + =

Sem resutado

Fornecedor: selecionar o nome do Fornecedor;

Contrato: selecionar o n° do contrato do Fornecedor onde a
ferramenta/equipamento esta cadastrada;

Unidade: caso o contrato seja corporativo devera especificar em qual localidade a
ferramenta/equipamento esta cadastrada;

Empregado do Fornecedor: selecionar o nome do empregado do efetivo daquele
contrato/localidade que vai sair com a ferramenta/equipamento na portaria;

Data de Saida: selecionar a data de saida da ferramenta/equipamento na portaria.

- Conferéncia Prévia do Material:

= saidade Manutengio | ML

Dados do Contrato

Empregado do Fornecedor

Informagdes Adicionais

Ferramentas/Equipamentos + ¥

m resuitado.

A opob6io RConferinci a Pravi a do Mat er i
Fornecedor necessitar que a ferramenta/equipamento que vai sair da planta seja
conferida pela Vigilancia na é&rea (quando existir alguma dificuldade para
conferéncia na Portaria, como por exemplo, grande quantidade).
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Ao marcar essa opgao o Fornecedor devera informar o local em que o material se
encontra e agendar a data para a conferéncia.

T Nesse caso, 0 sistema sé permite agendar
02 (dois) dias da data da criacdo da solicitacdo, prazo que a Vigilancia
possui para realizar a conferéncia na area. Caso a Vigilancia realize a
conferéncia antes do prazo, a data sera atualizada e a saida liberada.

Em Informacdes Adicionais 0 Fornecedor deve informar se o material vai sair com
0 empregado na portaria via catraca - Pedestre - ou em algum Veiculo.

Caso seja em veiculo devera selecionar a placa S a listagem vai constar
todos os veiculos cadastrados no contrato:

= Saidade Manutengio = HML

Dados do Contrate

Empregado do Fornecedor

Informagées Adicionais

T T
Em Ferramentas/Equipamentos clicar na opb6io R+ par
ferramenta/equipamento que esta saindo para manutencao externa:

= Saidade Manutengio | WML

Dados do Contrato

Empregado do Formecedor

Informagdes Adicionais

Ferramentas/Equipamentos C> =
Sem resutado.

o




Preencher as informagbes solicitadas e clicar em  +ADICIONAR. Fazer isso para
cada tipo de material/equipamento que for sair.

€ Adicionar Ferramenta/Equipamento

00527749 - 1 - GERADOR - GERADOR ENERGIA

- Material/Equipamento - selecionar o material que vai sair para manutencao So
sistema vai trazer para o Fornecedor todo o material ativo do seu inventario;

- Equip.Pai S informar se aquele equipamento é pai (S) ou se é uma
peca/acessorio do pai (N).

Equip.Pai (S) S quando estiver saindo com o equipamento/ferramenta (ex:
saindo com o gerador).

Equip.Pai (N) S quando estiver saindo com peca/acessorio do
equipamento/ferramenta (ex: saindo com o motor do gerador S gerador é
pai, motor € filho).

- Qtd Sinformar a quantidade do material/equipamento que vai sair;

Para finalizar a solicitacao de saida de manutencao devera clicar em CONCLUIR:

= Saidade Manutengdo HML

Dados do Contrato

armecedor - Contrato - Validade Unidade

Empregado do Fornecedor

Informacaes Adicionais
®

Placa Morco Modelo
Ferramentas/Equipamentos + =

Sem resutado.
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Ao concluir sera gerado o numero da solicitagdo e o0 QR Code que devera ser
apresentado na Portaria da Usiminas para a  conferéncia no momento da saida
com o material:

Solicitagdo 00527965 criada com sucesso!

da 3 solicitagio, ap
reaiizer  entrada ou saida na Portaria

A solicitacdo de Saida de Manutencédo gera workflow de aprovacéo para o gestor
do contrato Usiminas. Sendo assim, somente ap0s a aprovacdo do gestor o
empregado podera apresentar 0 QRCode na Portaria para que seja autorizada a
saida da ferramenta/equipamento.

6.4 Retorno Manutencao

Acessar Manter Equipamentos SRetorno Manutencgao:

0l3,

GISELE FERNANDES E SILVA!
Seja bem-vindo(a) ao

Portal de Terceiros.

: Narter ; - usiminas ||

Preencher todas as informacdes solicitadas:
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= Retomo de Manutencio = HML

Dados do Contrato

Empregada do Fomnecedar
Informagaes Adicionais

Ferramentas/Equipamentos + =

Sem resultado.

Fornecedor Sselecionar o nome do Fornecedor;

Contrato S selecionar o n° do contrato do Fornecedor onde a
ferramenta/equipamento esta cadastrada;

Unidade Scaso o contrato seja corporativo devera especificar a localidade onde a
ferramenta/equipamento esta cadastrada;

Empregado do Fornecedor S selecionar qual empregado do efetivo daquele
contrato/localidade vai retornar com a ferramenta/equipamento e dar a entrada
na portaria;

Data de Retorno S selecionar a data de retorno da ferramenta/equipamento na
portaria:

- Opcdes Retorno/Saida Definitiva

- Retorno: marcar caso esteja retornando com o0 material que saiu para
manutencao;

- Saida Definitiva: maraca no caso em que o material que saiu para manutencao
nao for retornar para a planta, dessa forma esse material serd baixado do
inventario do Fornecedor:
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= Retorno de Manutengio | HL

Dados do Centrata

Empregado do Fornecedor

Informagaes Adicionais

Ferramentas/Equipamentos

‘Sem resultado

Em Informacdes Adicionais o0 Fornecedor deve informar se o material vai retornar
com o empregado na portaria via catraca - Pedestre - ou em algum Veiculo.

Caso seja em veiculo devera selecionar a placa S a listagem vai constar
todos os veiculos cadastrados no contrato:

Dados do Contrate

Empregado do Fornecedor

Informages Adicionais

Ferramentas/Equipamentos

Sem resuitado.

Em Ferramentas/Equipamentos clicar na opb6io R+

ferramenta/equipamento que estd retornando da manutencado (retorno) ou que
saiu para manutencédo e nado vai retornar (saida definitiva):

par a




= Retomo de Manutengio | ML

Dados do Contrate

Empregado do Farecedor

Marricula - Nome Comleta P Data de Retoma

Informagaes Adicionais

Ferramentas/Equipamentos C> =

Sem resultado,

Preencher as informagbes solicitadas e clicar em  +ADICIONAR. Fazer isso para
cada tipo de material/equipamento que for retornar:

4 Adicionar Ferramenta/Equipamento

00527764 - 1 - GUINDASTE - GUINDASTE TELESCOPICO

+ ADICIONAR

A

- Material/Equipamento - selecionar o material que vai retornar da manutencao S
o0 sistema vai trazer para o Fornecedor a listagem com o material do seu
inventario que saiu para manutencao;

- Qtd Sinformar a quantidade do material/equipamento que vai retornar para a
planta.

Para finalizar a solicitacao de retorno de manutencao devera clicar em CONCLUIR:
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Dados do Contrato

Empregado do Fornecedor

Informagges Adicionais

Ferramentas/Equipamentos

resuitado,

U
e S R

Ao concluir sera gerado o numero da solicitacdo e o0 QR Code que devera ser
apresentado na Portaria da Usiminas para a conferéncia no momento do retorno
com o material:

A solicitacdo de Retorno de Manutencdo (tanto opcdo retorno quanto saida
definitiva) gera workflow de aprovacdo para o gestor do contrato Usiminas.
Sendo assim, somente ap6s a aprovacdo do gestor o empregado podera
apresentar o QRCode na Portaria para que seja autorizado o retorno da
ferramenta/equipamento.

6.5 Inventéario

Nessa tela o Fornecedor visualiza o inventario do seu  contrato por localidade, ou
seja, toda ferramenta/equipamento ativo no contrato.

Acessar o Portal de Terceiros SManter Equipamentos S Inventério:
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